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1. CxopouenHsi

ABtenTudikanisa KopucryBaua (maai — aBrenTudikanis) — npouenypa, sika aae
3MOTY MIATBEPIUTH €JICKTPOHHY ineHTU(iKkamiro ¢i3udaHoi ocobu, ¢Gi3uYHOI 0coOu-
MiIPUEMITS, FOPUANIHOT 0COOH, 32 JOMOMOTOI0 11 BIACHOTO KBATI()IKOBAHOTO €IIEKTPOHHOTO
nianucy abo kBamiikoBaHOI €JIEKTPOHHOI IeyaTkH B ii BnacHoMy EnexkrponHOoMy kabineTi. Y
pa3i HEeoOXITHOCTI BIAMOBIAHO 1O BUMOT MPOIECYaJbHOTO 3aKOHOJABCTBA ITiITBEPKEHHS
JOTATKOBUX TOBHOB@)XEHBb OCIO 3HIMCHIOETHCS 3a JOMOMOIOK0 BIAMOBITHUX JACPKaBHHUX

peecTpiB.

Anminictparop Ilizcucremu  BigeokoHdepeHi3p’szky €CITC -  nmepxkaBHe
nianpueMcTBO «LIEeHTp CyTOBHX CEpBICIBY.

AMiHICTpaTop Oprani3arii - poJib Kopucrysaua [Tincucremu

BimeokoH(pepeHi3B’s3ky €CITC, 1o A03BoNsSE MEperiasgaTdH CIOHUCOK MPOBEISCHUX
KOH(epeHIiii KopucTtyBadyamu naHoi opranizaiii. Jlms orpumanns KopuctyBauem posi
«Anminictparop oprasizauii» Oprasizaiisi Ma€ HaIpPaBUTH €NEKTPOHHHUNA JTUCT 3 odimiiHOT
EIEKTPOHHOI  aJpecH Ha  eJEKTPOHHY CKpUHBKY  AnmiHictpatopa Ilizcucremu
BigeokoHdpepeH3B’s3ky €ECITC.

ApxiBHa komisi BimeodoHorpamMmm — 3ammuc Komii  BimeodoHOrpamMu 3
BiJICO3aMMCYBAIBHOT0 3ac00y Ha AUCKOBUI MacHB, 1110 Ma€ CTATyC OPUTIHATY Ta MPU3HAYCHHHA
JUTsl TIOBFOTPUBAJIOTO 30epiranHs. ApxiBHa KoIis BiieoOHOTpaMu MOYKE BUKOPHUCTOBYBATUCH
Il CTBOPEHHS poO0UYMX KOMii y pa3i iX HEI0CTaTHOCTI, MOIIKO/XKEHHS, 3HUIIEHHS TOILO.

Aynio3zanucyBaJibHHii TeXHIYHUII 3aCi0 — CyKYITHICTh IPOTpaMHO-anapaTHUX 3ac001B
Ta TPWIALiB, MO 3a0e3MeuyioTh HalekHe ayaio (ikcyBaHHs, 30epiraHHs, KOIIIOBaHHS
(myOsroBaHHS ) 1 BAKOPHUCTAHHS 1H(POpMAIIii, iKa Bi1oOpakae XiJl 1 pe3yJIbTaTH MPOIeCyaTbHUX
Iiil y cyTOBOMY 3acCiJJaHHI.

BineozanucyBajibHUii TeXHiYHUMIi 3aCi0 — CYKYITHICTH MPOTPaMHO-anapaTHUX 3ac001B
Ta TpWiIafiB, IO 3a0e3NedyloTh HaJeXHE aynaio- Ta Bigeo (QikcyBaHHs, 30epiraHus,
KOITIOBaHHs (yOJIFOBaHHSI) 1 BUKOPUCTaHHS iH(MOpMaIlii, sika BimoOpakae XiJ 1 pe3yabTaTh
npolecyalbHUX Al y Cy/I0BOMY 3aCiJJaHHI.

BineoxondepeHnuisi — TeekoMyHiKaiiiiHa TEXHOJIOTIS IHTEPAKTUBHOI B3a€MOIIT TBOX
a0o OinplIe BiJAJIEHUX YYaCHUKIB 3 MOXIIMBICTIO OOMIHY ayaio- Ta BijeoiH(opMmalli€o B
peanpbHOMY MaciTadi Jacy.

Bineodonorpama — Bimeo Ta ayaio3amuc, YTBOpPEHUH Oe3locepeqHbO IiJI Yac
MIPOBEACHHS B1JI€O3aIHCY, BiJIcOKOH(epeHITii, 3alyCcaHui 3a JIOIIOMOT OO
BiJICO3AMUCYBATBHOTO TEXHIYHOIO 3aco0y Ta 3acBiAUCHHH EJIEKTPOHHUM MiIAMHCOM
BIIMOBIIAJILHOI 0COOM Cyay a0o 1HIIIOrO OpraHy Ta YCTaHOBH B CHUCTEMI MPaBOCYAIs, €
BUX1IHUM MaTepiaioM JIJIsl BATOTOBJIEHHS po00Uoi Ta apXiBHOT KOIIiH.

Binkpure cepenoBume €CITC - migkmtoueHe no mepexi [HTepHeT cepemoBuIie
€CITC, B sixoMy (YHKIIOHYIOTH MiACHCTEMH, IO 3a0€3MEUyIOTh aBTOMATHU3AIlII0 TPOIIECIB
CTBOPECHHS Ta IMOJavi JOKYMEHTIB JI0 CyAy, OPTaHiB 1 YCTaHOB B CHCTE€MI IPaBOCYII,
OTpPHUMAaHHS MOBIJJOMJIEHB, IOKYMEHTIB Ta iH(popMallii CTOpOHAMH CyOBOT'O MPOILIECY.

€nuna cyaoBa indpopmauiiino-TesiekOMyHiKaiiiHA cucremMa
(ECITC) - opranizaniiiHo-TexHiuHa  cucrema, 10  3a0esneuye  (yHKIIOHYBaHHS
€JICKTPOHHOT'O CYJOYMHCTBA B YKpaiHi Ta BIAMOBIAHO JO HOPM YHMHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA
VYkpainu 3a0esrnedye OOMiH JTOKyMEHTaMu (HAACHJIAHHS Ta OTPUMaHHS JOKYMEHTIB) B
ENeKTPOHHIN (opMi MK cymamMu, MDK CyJOM Ta y4YaCHHKaMHU CYIOBOTO IPOIECY, MiXK
YY4aCHHKaMH CYJOBOTO IpPOIECY, @ TaKOX (IKCyBaHHS CYIOBOTO MpPOIECY 1 HPUCYTHICTH
YYaCHHUKIB CYJIOBOTO MIPOIIECY y CYJOBOMY 3acCilaHH] B PEXKHUMI BiJICOKOHPEPEHITIi.

KsanidikoBannii enexrponnmnii mignmuc (KEII) — ynockoHaneHuil e1eKTpOHHUI
MIJNNAC, SKHA CTBOPIOETHCS 3 BUKOPUCTAHHSAM 3aco0y KBali(hiKOBAaHOTO €JIIEKTPOHHOTO
nianucy i 6a3yeTbes Ha KBali(hikoBaHOMY cepTU(dIKaTI BIIKPUTOTO KITHOYA.



KBanidikoBana ejnekrponHa meyarka (EjexkTpoHHa medarka) — yZOCKOHaJICHA
CIEKTPOHHA TleyaTKa, sKa CTBOPIOETHCS 3 BHKOPHCTAaHHSAM 3aco0y KBasi(ikoBaHOI
€JICKTPOHHOI MeYaTKH 1 0a3yeThCsl Ha KBaMi(iKoBaHOMY cepTH(IKaATI €IEKTPOHHOI TEYaTKH.

Kopucrysau €ECITC (KopucryBau) — ocoba, 110 mpoiiiia npoueaypy peecrpaii B
migcucremi  «EnextponHuit  kabiner» (Emextponnmit  kaGimer €CITC), mpoiinuia
aBTEHTH(}IKAIiO Ta sSKii HagaHo pocTyn a0 miacucrem €CITC BignmoBiaHO 10 1 MOBHOBAKEHB;

Iincucrema Bineokonpepenu3n’sisky €ECITC — xoMmriekc TeXHIYHUX 3ac00iB Ta
IPOrpaMHOTO 3a0e3MeueHHs] 3a TOCHJIaHHSAM Ha BeO-opTayli CyAOBOI Biaau YKpaiHH
https://vkz.court.gov.ua.

IIpaBa KopucryBaua — CyKymnHICTh [iH, SIKI KOPUCTYBad Mae€ IMpaBo 3/1ICHIOBATH B
[Tincucremi BimeokoHpepeH3B’sizky €CITC micnst cBoei aBreHTHdIKAIli, B TOMY YHCHI
BIJIMTOBIAHO 70 AWQEPEHIIHOBAHUX MTPAB TOCTYITY.

Opranu Ta yCTaHOBH B cHcTeMi npaBocyaas — Buma paga npaBocynns, Paga cynnis
VYkpainu, Buma xBamidikamiiina komicis cygmiB Ykpainu, JJCA Vkpaiau, HamionanbHa
mkona cyaaiB Ykpainu, Ciryx06a cyZ0Boi OXOpOHH, X TEPUTOPIaTIbHI I APO3IIIH.

InenTudikauniss ocodm — mporeaypa NOPiBHAHHS 1IEHTH(IKAIIMHUX JaHUX OCOOH 3
JIOKYMEHTIB, CTBOPEHHMX Ha MaTepiaJIbHMX HOCISAX, Ta/ab0 €NEeKTPOHHUX JaHWX, 3 HAsBHOIO
iHpopMmaliero mpo ocol0y B JepKaBHUX I1HQOpMAIIHHMX CHCTEMaX, B Pe3yJbTaTi 4oro
3a0e3mevuy€eThCs OJHO3HAYHE BCTAHOBJIECHHS (i3WYHOI, IOPUIUYHOI OCOOHM, MPE/ICTaBHHUKA
IOpUANYHOT ocoOu abo mpencTaBHUKa (Pi3MuHOi ab0 IOPUIUYHOI OCOOH, JepKaBH, OpraHy
Jiep’KaBHOI BJIaJ Iy, OPraHy MICIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS Ha IMiJCTaBl JOTOBOPY MPO HaJlaHHS
paBoBoOi JonoMorH (i1eHTH}iKOoBaH1 0co0n).

InenTudikanivini gani ocodbu — g OpPUAUYHUX 0CI0: iACHTHGIKAIHHANA KO
IOPUINYHOT 0c00U (17151 FOPUIUMYHUX OCi0, 3apeecTPOBAHUX 32 3aKOHOJJABCTBOM Y KpaiHu, — KOA
B €IMHOMY JIEpKaBHOMY PE€ECTpi MIANMPUEMCTB Ta OpraHizaiii Ykpainn); ;s Gpizuaaux ocid-
MIIPUEMITIB: peeCTpamiiiHiuii HoMmep OOMIKOBOI KapTKH IIJIaTHWKA MOAATKiB (mami —
PHOKTIII), nnst amBokaTiB — HOMEp Ta JaTa BHJayl CBIJIOITBA MPO TPABO HA 3aHATTS
aJIBOKATCHKOIO MIsUTBHICTIO; Uit (PI3UYHHMX OCi0: YHIKAIbHHIA HOMEp 3amucy B €auHOMY
nepkaBHOMY jaemorpadiyaomy peectpi (mami — YH3P), peectpaniitHuii HoMep 00JIKOBOT
KapTKH matHuka nogatkis (mani — PHOKIIIT) abo nomep i cepist macropta. st Gi3ndHuX
0ci0 — rpoMajisiH YKpaiHu HOMED 1 cepis macmnopra € iIeHTH(IKaiitHuMA JaHUMHA BUKITFOYHO
3a BiIcyTHOCTI y Takoi ¢izuunoi ocoou PHOKIIIT a6o YH3P;

Hociii Bineo3anucy, BizeokoHdpepeHuii — qUCK 1715 JJa3€pHUX CUCTEM 3YMTYBaHHS, HA
SKUN 3IMCHIOETHCS 3alKC BieOPOHOTpaMU, SIKHH € JONATKOM JI0 MPOTOKOIY CYIOBOTO
3acimaHHs, a00 HUCKOBUH MacWB, Ha SKOMY 3MIMCHIOEThCSA 30€piraHHs apXiBHHX KOMIH
Bizeo(hoHOTpam.

Odiuiiina esexTponna aapeca — cepsic Enexktponnoro kabinery €CITC, ampeca
eJIEKTPOHHOI MOIITH, BKa3aHa KopucTyBaueM B EnexrponHomy kabineri €CITC, abo anpeca
€JIEKTPOHHOI MOILTH, BKa3aHa B OJTHOMY 3 JIEP’KaBHHUX PEeCTpPiB. AJlpeca eIeKTPOHHOI MOIITH,
1110 BUKOPUCTOBYETHCS MPH peecTpanii EnexkTpoHHOT0 KabiHeTy, He Moxke OyTH 3apeecTpoBaHa
Ha JIOMEHHUX IMEHaX, BUKOPUCTAHHS SIKUX 3a00pOHEHO 3aKOHOaBCTBOM Y KpaiHH;

Opranizanis — B pamkax cepsicy Ilizcuctemu BiZeokoH(pEpeHI3B 13Ky, YCTaHOBA 3
BH3HAYECHUM THUIIOM (CyJa, TepUTOpiaJibHEe yrpaBiiHHA JlepkaBHOI cymoBOi ammMiHicTparii
VYkpainu, Tomo).

OpranizaTop BineokoHgpepeHii — mpaso, mo n03Bossie KopucryBauy Ilizcucremu
BimeokoH(pepeHI3B’s3ky CCITC crBoproBaty BijeokoH(DEPEHIIIT Ta HATAETHCS AJIsT OOIIKOBHUX
3anuciB OprafiB Ta yCTaHOB B CHCTEMI MPABOCYS.

IIpaBo  «Opranizatop BineokoH¢epeHuid» HamaeTbcst  AIMiHICTpATOPOM
[Tincucremu BineokoHpepen3s’s3ky €CCITC Ha miacTaBi po3Tiisy BiAMOBIAHOTO 3BEPHEHHS.
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IIpaBa kopucTyBaya — CyKYITHICTb JIiif, SIKI KOPUCTYBa4 Ma€ MPaBO 3A1HMCHIOBATH B
nigcucremax E€CITC micns cBoei aBreHTH(ikamii, B TOMY YHCII BIAMOBIAHO [0
nudepeHIiioBaHUX TIpaB JOCTYIY.

[HIIi TepMiHM, TIOHSATTS Ta CKOPOYEHHS BXXMBAIOTHCS B PO3YMiHHI, mepeadaueHOMY
MpoIecyaTbHUMHA KOJeKcaMu YKpaiHu, 3akoHoM Ykpainu «[Ipo enexkTpoHHI mOBipdi
MOCTYTU» Ta IHIIMMH 3aKOHO/IaBYMMHU aKTaMH Y KpaiHH.

2. 3arajpHi M0JIOKeHHA

2.1. [ncTpykuis KopHucTyBaua pospoOieHa AxaminictparopoM Ilincucremu
BiieokoH(pepen3s’s3ky €ECITC Ta po3MimieHa Ha BeO CTOPIHII TEXHIYHOT MIATPUMKH
kopuctyBauiB €CITC 3a Be6 agpecoro https://wiki.court.gov.ua.

2.2. ITincucrema BineokoHpepeni3s’s3ky ECITC 3abe3neuye:

— BEJICHHS 3araJlbHOCHCTEMHUX KaTaJIOTiB, aJpECHUX PEECTPIB KOPUCTYBAUYiB CUCTEM
BiJICOKOH(EPEHII3B  SI3KY;

— HaJaHHA LEHTPANI30BaHUX PECYpCiB s TPOBEIEHHS BileoKOH(pEpeHUid B
3axuienomy cepenosuii ECITC;

— TIIKIIOYEHHS 10 LeHTpami3oBaHux pecypciB BK3 monymiB ¢ikcyBaHHs 3acigaHb
TEeXHIYHHUMH 3ac00aMH y CyJlax, 3aCiJlaHb B OpraHax Ta yCTaHOBAaX CHUCTEMH IPABOCYIIS;

— IIEHTpaJi30BaHEe aJIMIHICTPYBAHHS Ta YIPaBIiHHSA BiICOKOH(PEPEHIIISIMH.

2.3. llincucrema BineoxkoHpepeni3s’ssky €CITC namae KopucryBauam
€CITC MOXIIUBICTB B peXHUMi BiJIeOKOH(DEpeHIrii:

— Oparm y4acTh Yy CYJOBOMY 3acCiJlaHHI 11032 MEXaMH NPHUMIIICHHS CyOy 3a
JI0MIOMOT 010 CBOTO ENeKTpOHHOTO KabiHeTy Ta BIACHUX TEXHIYHHX 3ac00iB;

— B IIPUMILIEHH] 1HIIOTO Cy/y 3a JOIIOMOT'0I0 TEXHIYHUX 3aC00IB CYyIy;

— B YCTaHOBI TMONEPEIHBOTO YB’A3HEHHS, YCTAaHOBI BHUKOHAHHS IOKapaHb abo
MEIUYHOMY 3aKJjIa/i 3a JOTIOMOTOI0 TEXHIYHUX 3ac001B, HASBHUX y BIATIOBIAHIN yCTaHOBI,

— Opartu y4acTh y 3aCilaHHSX IHIIUX OPraHiB Ta YCTAHOB CHCTEMHU IMPABOCYHIS B
pexxumi BigeokoHpepeHIii. OcobIuBOCTI MOPSAAKY MPOBEICHHA TaKUX 3aCiaHb MOXYTb
BCTaHOBJIFOBATHCS BiJIIOBITHIMH OpraHAMH Ta YCTAHOBAMH CUCTEMH TIPABOCY/IIS;

— Oparu ydacThb y HaBYAJIbHHX Ta IHIIUX 3aX0JlaX OPraHiB, YCTAHOB Ta IiIMPUEMCTB
CHCTEMHU MPaBOCY LS.

2.4. TexHIYHMIA CyNpOBiI Ta TMIATPUMKY TPOTPAMHOTO 3a0e3MEUYCHHS
[Mincucremu BineokoHdpepenuss’s3ky ECITC 3abezneuye Aaminictparop Ilincucremu
BieokoH(pepeni3s’szky €ECITC.

2.5. YV pa3i HagBHOCTI B CyJi TE€XHIYHOI MOJJIMBOCTI Ta y4acTi ydacHHKa
CTpaBU y TOPSIZIKY, BCTAHOBJICHOMY IPOIECYATbHUM 3aKOHOM, Y CyJIOBOMY 3acilaHHi
B PEXHMI BiICOKOH(EPEHIIi] 1032 MeKaMH MPUMILIIEHHS Cyy 33 JOIOMOTOI0 BIIACHUX
TEXHIYHUX 3aC001B, PU3UKH TEXHIYHOT HEMOXKJIMBOCTI Y4acTi y BileOKOH(DEpeHIIii mo3a
MeKaMH IPUMILICHHS CYyAy, IIepepUBaHHS 3B A3Ky TOILO HECE YYaCHUK CIIPaBH, SIKUH
MO/IaB BIJTIOBIHY 3asBY.

2.6. Y pa3i HasIBHOCTI B Cy/li TEXHIYHOI MOKJIMBOCTI Ta Y4acCTi yUaCHHKA CIIPAaBU
Yy CYIOBOMY 3aCilaHHI B peXHMi BiflcOKOH(EpEHIli y TPUMIIIEHH] 1HIIIOr0 Cyay 3a
JIOTIOMOTOI0  TE€XHIYHMX 3aco0iB  Cydy, TEXHIYHYy MOXJIMBICTb yd4acTi Yy
BiJIcOKOH(epeHIIii, HAICKHY SKICTh 300paKEeHHS Ta 3BYKY, iHpOpMaIiiiHy Oe3neky
TOIIO 3a0e3Meuye TaKHid Cy/I.



https://wiki.court.gov.ua/

2.7.Y pasi, SKO0 y CyIOBOMY 3acCilaHHI B PEXHMI BiJICOKOH(EPEHIIiT
(TUCTaHIIHHOMY CYZOBOMY IpOBKEHHI) NpHiiMae ocoba, sKa YTPUMYEThCS B
YCTaHOBI MOMEPEAHBOTO VB’ I3HEHHS, YCTAHOBI BUKOHAHHSI TTOKapaHb a00 METUYHOMY
3aKJiajli, y MPUMIIIEHHI TaKoi YCTaHOBM 3a JIOTIOMOTOIO ii TEXHIYHHX 3aco0iB Ta 3
BUKOPUCTAHHIM ENeKTpoHHOTO KaOiHEeTYy ycTaHOBH a00 KabiHeTy ii ciy»k00B0i ocodu,
TEXHIYHY MOJJIMBICTb Y4acTi y BiJICOKOH(EpEeHIil, HaJIe)KHY SKICTh 300paKeHHs Ta
3BYKY, IHpOpMaIiifHy Oe31eKy TOIIo 3a0e3mevyye Taka yCTaHOBa.

2.8. Oco6MBOCTI IPOBEJICHHS CYIOBOTO 3aciJaHHs (JUCTAHIIITHOTO CYJ0BOTO
npoBapKkeHHs ) 3acobamu [lincucremu BigeokoHdpepeH3s’ s3ky CCITC.

2.9. YV pa3i mpoBeaeHHsS CYAOBOTO 3aciJaHHS B PEXHUMI BiJICOKOH(pEepeHIil
cekperap cynoBoro 3acimanHs 3acobamu mincucremMu €CITC 3abe3nedye BeneHHs
IPOTOKOJIy CYIOBOTO 3aciflaHHs B €JEKTPOHHIA (opMmi Ta Bifeo3amuc CyI0BOTO
3acimandsa. Jlo marepianiB crnpaBu B ManepoBiii ¢GopMi NMPHETHYETHCS IarepoOBUI
NPUMIPHUK MPOTOKOIY CYJOBOTO 3aCiaHHsS 3 IMOCHJIAHHSIM Ha BiJI€03aIUC CYJOBOTO
3aCiIaHHs, MPOBEJICHOTO B PEXKHUMI BiICOKOH(DEPEHTTii.

2.10. ITicns 3akiHYeHHS 3acCiaHHS TPOTOKOJ y BU3HAYEHI MpPOIECYabHUM
3aKOHOJIaBCTBOM CTPOKH MIAMUCYETHCSA KBali(DiKOBAaHUM EJIEKTPOHHHUM IIiIITACOM
CEKpeTapsi CyJI0BOTO 3aCiIaHHS, MICIISI YOTO OJOKYETHCS /Il BHECCHHS 3MiH.

2.11. Bigeo3anuc cymoBoro 3acimaHHs 3acobamu miacuctemu E€CITC
aBTOMATHYHO 30€epiraeThCs y HEHTPaIi30BaHOMY (aillIoBOMY CXOBHIIII.

2.12. Ilignucanuii TIPOTOKOJ CYJOBOTO 3aCiJlaHHs, SKUM MICTUTh BeO-
MOCHUJIAHHS Ha BiJIE03alUC CYIOBOTO 3acCiJaHHS y IEHTpaTi30BaHOMY (haljoBOMY
CXOBHIIIi, MIEPEHOCUTHCS (TIepenaeTbes, iMmopTyeTbesi) 10 AC/C.

2.13. Jlo marepianiB cmpaBu B THamnepoBii GopMi MPUETHYETHCS MarnepoBUi
MPUMIPHUK TPOTOKOJIY CYJOBOTO 3aCiIaHHS 3 MOCUJIAHHSM Ha BiJIE03aMKC CYTOBOTO
3aciJJaHHA, IPOBEICHOTO B PEXKHUMI BiZICOKOH(EPEHIIii.

2.14. 'V pa3i cruiatd CTOPOHOIO BIAMOBIAHOTO CYAOBOTO 300py BiANOBigabHA
ocoba cyay 3a 3asBot0 cTOpoHH 3acobamu miacuctemu €CITC:

— Hazaae ocoli TOCTYI JI0 BiJIe03anmucy Cy0BOro 3acigaHHs B EnekrpoHHOMY KaOiHeTi
KOpHCTYyBaya,
— HaJa€ 3aMyc Ha ONTUYHOMY JIMCKY Y BUTJISAI (aiy.

3. Peectpaunin y Ilincucremi Bineoxkondepenuss’sisky €ECITC

3.1. [TepBunna peectpaiis Kopucrtysaua I[lincucremu BiieoOKOHPEPEHII3B A3KY
€CITC 3niiicHIO€ThCS Ha caifTi https://vkz.court.gov.ua (maini — Caiir).

3.2. Ilix gac peecrpartii, KopuctyBau 3anmoBHIOE BC1 000B’ I3KOBI MOJIS Y PO3ILITL
Caiity «Peectparisi».

3.3. Jlorinom KopuctyBaua Ta #Oro yHIKaJIbHUM 17eHTH(}IKATOPOM B
[Mincucremi Bineokonpepeni3s’si3ky ECITC e iioro OdiniiiHa enekTpoHHa aapeca.

3.4. [Taponns KopucrtyBaua TOBMHEH MICTUTH HE MEHIIE 8§ CHUMBOIIB.
Jl03BOJIGHUMU CUMBOJIAMHU €: JIATUHCHKI cuMmBonu (a-z, A-Z), mudpu, cremniaibHi
cuMBoJH. [Taposib moBHHEH 000B’SI3KOBO MICTUTH OJHY BEJIMKY JITEPY, OAHY MAICHBKY
aitepy Ta ogHy uudpy. Perictp cumBouiB mae 3Ha4eHHs, ToOTO paroL123 Ta ParoLL123
— 1€ Pi3Hi MapoJTi.

3.5. BcranoButu no3Hauky «5 He po6oT».

3.6. [Ticms  3amoBHEHHS BCIX OO0OB’SI3KOBUX ToNiB y posaun Cairy
«Peectparisny, nporec peectpariii KopuctyBaua 3aBepiryeTbcss HATUCKAHHSAM KHOTIKA
«3apeecTpyBaTUCHY.

3.7. 3aBepmIUTH TMPOLEAYPY pEECTpallii IUIAXOM HATHCKaHHS KHOIKH
«3apeecTpyBaTUCHY.



3.8. [Ticna 3aBepmieHHst peectpariii, KopuctyBady HeoOXiqHO MiATBEPIUTH
(akTuBYBaTH) OOJIKOBUI 3amMc, 3a3HaueHuil mnpu peectpamii (m. 3.1). s
MiATBEPHKCHHS (aKTHBAaIiT) 00J1IKOBOTO 3aMUCy, HEOOXITHO MEPEHTH 3a TOCHIIAHHSIM Y
aucTi, mo HaxiimoB Ha OdiuiiiHy eIeKTpoHHY azxpecy. Y pasi BIACYTHOCTI JIUCTa 3
MiATBEPHKCHHSAM peecTpaltii, HeoOXiaHo 3iicHUTH nepeBipky nanku CITAM.

4. Astopusauis B Ilincucremi Bineoxkongepenuss’'sazxy ECITC

4.1. Asropuzaniss KopuctyBawie B Ilimcucremi BifgeokoHGEpEHIBB 3Ky
€CITC Moxe 31iICHIOBATHCS 32 JTIOTIOMOTOIO:
— BBEJCHHS JIOTIHY Ta apOJIIO;
— KEII;
— BHUKOPHCTaHHS mijicucTeMu EnekTpoHHuii kabiHerT.
4.2. 3a nonnomororo OdimiifHOT eIEKTPOHHOT afpecu
— Harucuith mocunanus «Bxig» y  3aromoBky  crtopinku  Ilimcucremu
BimeokoHpepeni3s’s3ky ECITC. Binkpuerbcst cTopiHKa aBTOpHU3aIlii.
— Bgenits norin (OdiniifHy e1eKTpOHHY aapecy) 1 mapoJb.
— HarucHaits kHOTIKY «BX11).
4.3. 3a nonnomororo KEIT
HatucHite mocunanus Bxiz y 3aronoBKy CTOpiHKH.
O6epith BkIaaky «Bxim mo KEIT».
— Benite Bam gorin  (Odiuiiiny enekTpoHHy azapecy) y Iligcucremi
BineokoHpepeni3s’s3ky ECITC.
— Haruchits kHOTIKY BXi.
— Jlnsa aBropusanii Bac 6yzie nepenanpaBieHo 10 iHTETPOBaHOT CUCTEMHU €IIEKTPOHHOT
imeHTudiKarii.
— O06epiTh cnioci6 imeHTrdiKaIlii Ta JOTPUMYHTECh HACTAHOB CUCTEMH 1eHTH(IKAITI].
— Ilicns ycmimHOT aBTOpH3alii NMOTPiIOHO HATUCHYTH KHOMKY «lloromutuce», B
pe3yabTati yoro Bu nosepuetech a0 Ilincucremu Bigeokondepenuss’szky €CITC.
4.4, Yepes xabinet EnextponHoro cymay
— ABTOpu3yliTech B KaOiHeTi EnekTpoHHOTO Cymy 3a JOMOMOTOI0 0COOMCTOTO KITtoua

KEIL

— TlepeiiniTe 3a mocunaHHsaM «Bim1eo3B’s30k» y MBI YaCTHHI HaBIramiifHOI TaHEII.
Bac Oyne aBroMaTtnuyHO mepeHarnpaBieHO Ha calT Iligcucremu BineokOHGEPEHI3B SI3Ky Ta
aBTopu3oBaHo 3a  gomomororo KEII B mpodini  KopucryBaua Ilincucremu
BinmeokoHpepeni3s’s3ky ECITC.

3BepHITh yBary! Y pa3i HassBHOCTI HOIEPEIHBO 3apEECTPOBAHOIO OOJIIKOBOTO 3aIHCY
kopuctyBava Ilimcucremu BimeokoHdpepenm3s’szky €CITC Ta cniBmamiHHS €JIEKTPOHHOT
MoITOBOI CKpUHBKH (e-mail) B kabineTi kopuctyBaya Enekrponnoro cyny ta B Ilincucremi
BineokoHpepeni3s’s3ky €CITC, Oyae 3aiiiCHEHO BX1J 10 ICHYIOYOTO OOJIKOBOTO 3amucCy 31
30epexeHHsAM iH(opMarii mpo mpoBeaeH! KoHQepeHIl mo3a Mexamu cyay. B iHmomy
BHUMAJAKy OyJie aBTOMaTUYHO CTBOPEHO HOBHM Mpodisb KopucTyBaua y cepici Ilincucremu
BineokoHdpepeH3B’s3ky €CITC. Ing 3anobiranHs onmucaHol cuTyallii, aapecy elIeKTPOHHOI
MOIITH HEOOX1THO 3MIHUTH y TIpodii KoprcTyBaua kabinety EnexTpoHHOrO Cyny.

4.5. Buxiz 3 00J1iKOBOTO 3aMucy

Buxin 3 06:1ik0BOTO 3amucy BiIOYBAETHCS 32 IOMTOMOTOI0 KHOMIKU «Buxiay y mpaBoMy
BEPXHbOMY KYTKY CAWTYy.

Sk111o BY mparfroeTe Ha 9y>KOMY KOMIIT I0Tepi, MOTPIOHO mam’siITaTH MPpo Oe3IMeKy BaIIuX
JaHUX: SKIIO0 HA CTOPIHII aBTOpHU3allii 0yJ0 BCTAHOBIIEHO [TO3HAUKY «3amaM’ iTaTh MEHE», IIPH



3aKpUTTI Opay3epy He BUKOHYETbCS aBTOMAaTHYHUN BHUXia 3 0OdikoBoro 3amucy. Buxim 3
00JIIKOBOTO 3aMucy MOTPiOHO BUKOHYBATH BPYUHY.

5. HanamryBaHus npodgijiio kopucryBaya

5.1. Iicns  aBropm3anii KopucryBau Iligcucremu BineoKoH(pEpEHI3B I3Ky
€CITC oTpumye MOXKIIUBICTh HANAIITYBATH IPOQiIh.

HanamryBanus mnpodinto KOpuCTyBada BiiOyBaeThCS IUIAXOM  KOPUT'YBaHHS
ocobuctoi iHdopmartii mcis HatuckanHs Ha cBoe [11b B mpaBiii BepXHiil 4acTHHI CalTy 3J1iBa
B1JI KHOIIKH «MEHIOY.

5.2. Y mpodim kopucryBada Ilizcucremu BigeokondpepeHi3s’ szky €CITC

MOYKJIMBO pe/IaryBaTH HACTYITHE:

— Tenedon

— Bonoainus MmoBamu

— Crartb

— TIlpizBumie

- Im's

— Ilo 6arbkoBI

[Ipi3Buiue, iM’s Ta mo 6aTbkoBi KopucTyBaya He mijuisirae pearyBaHHIO y BUTAJIKY,
SIKITO BIAMOBIAHMM 00ikoBuii 3anuc noB’si3anmii 3 KEIT KopucryBaya.

SAxmo mig yac peecrpanii y [lizcucremi Bineokonpepenn3s’szky €CITC, obnikoBuit
3anuc KopucryBaua ve OyB moB’s3anuii 3 KEII, a6o micns peectpanii KopuctyBau 3mMiHUB
KEIl, skuiti OyB moB’s3aHuii 3 i#oro oOmikoBuM 3amucoM y  Ilimcucremi
BimeokoH(pepen3s’ssky €CITC, y mpodini KopucryBau mae MOXIMBICTH TIOB’sI3aTH
o6ikoBuit 3anuc 3 HoBuM KEII.

5.3. 3mina napoJs

Jlnst 3MiHM TAapoJis OCTAaTHHO 3a3HAYUTH HOBUI Napoiib y BIANOBIAHOMY MOJI Ta
npoayosroBaTy Horo y nosi «IlixTBepKeHHS Tapoisy.

JUnst miATBEpKEHHS 3MiHU MapoJIsi HE0OX1THO HATUCHYTH KHOTIKY «30epertumy.

OcobucTa iHpopMaLis Hoswuii naponb

(O
KEM (ELIT)
MigTBepAKeHHA napons
3miHa naponsa @®
HanawtyBaHHA 36epertu

KOHdepeHLin



5.4. HanamryBanHs KoH(pepeHIii
JloCTynHi TpH nepeMuKadi:

5.4.1. «Ompa3y BUBOAWTH Ha TPUOYHY» — TIPU BCTAHOBJICHHI YYaCHUKIB
KoH(epeHIIii OyJe aBTOMaTUYHO BUBEIEHO Ha TPUOYHY MicCHsl MOYaTKy KOH(pEpEeHIIii.

5.4.2. «KABTOBIAMOBIIb HA 3ampoOIICHHS» — MPU BCTAHOBJIEHIM MO3HAYII
HiATBEPKEHHS Y4acTi KOpHcTyBaya y KoH(pepeHuii Oyne BigOyBaTHCh aBTOMaTUYHO,
0e3 3anuTy J03BOIy KOPUCTyBaya.

5.4.3. «3akpuTH MPOTOKOJI TICIs 3aBEepIICHHs KOH(EpeHLii» — aBTOMaTHYHE
3aKPUTTS TPOTOKONY KOH(MepeHIii Tmichas 3aBepiieHHs (OMIlis JOCTyIHA JINIIES
KOpHUCTYBa4aM, siKi He IPHUB’s3aHi 10 opraHizamii 3 TumnoM «Cynu»).

OcobucTa iHbopmauia Oapasy suBoauTH Ha TpMBYHY

KEI (ELLIT)

ABToBignoBigb Ha 3anpolleHHA

3MiHa napons -

HanawTyBaHHA KoHdepeHLii 3aKpWTW NpOTOKON NiCNA 3aBEpPLUEHHA KoHdepeHu|il

36epertn

6. Po3ain «Moi koHpepeHiii»

6.1. Jlns kopuctyBava (ydyacHUKa KOHGEpeHIIii)

VY mpoMy po3aiiii caifiTy BitoOpaxkaroTbest KOH(epeHiii, B IKUX BH NMPUIMAaIH y4acTh.
MoskHa TeperissHyTH HoMep KOoH(EpeHIlii, aTy Ta 4ac ii MpOBEACHHS, a TAKOX yYaCHHUKIB.
[TpoTokon cymoBoro 3aciianHs OyAe MTOCTYIHHM Opa3y MICls TOTO, K CEKpeTap CyI0BOTO
3acimaHHs 3akpue Ta mignuiie ioro ceoim KEIT. Aynio Ta Bizeodikcarlis Cy10BOTro 3acigjaHHs
CTaHyThb JOCTYIMHHUMHM IIICJI HAJAaHHS OPraHi3zaTopoM (CeKpeTapem) BiJMOBITHOTO JOCTYILY
(meranbHO 1. 6.3. [HCTPYKIIIT).

6.2. Jlns xopucTyBada 3 MpaBaMH «opraHizarop koHdepeHii» y po3aiai «Moi
KOH(epeHIii» A0 mno4yaTky KOH(EpeHIl AOCTYMHHUHA MEepeliK BXKe IMPOBEICHUX
KOH(epeHIiii 3 Hmwk4Ye3a3HAaYeHUMHU 1HGOpMAIiiHUMU Ta  (PYHKIIOHATBHUMU
aTpudyTamu:

6.2.1. Knonka «CTtBOpUTH KOH(EPEHIIIIO»

6.2.2. Knonka «CtBopuTH Lite koH]epeHIIito»

6.2.3. Knonka nepexony no «HanmamryBanHst 00J1aTHaHHS

6.2.4. Knomnka kepyBaHHs TOCTYIIOM JO 3alKCiB KOH(EpeHLii Ta peaaryBaHHs
MPOTOKOITY

6.2.5. /lara Ta yac moyaTKy K0XHOT MUHYJI01 KOH(epeHIIil

6.2.6. Knonka «CkormitoBatu KOH(PEPEHITII0)»

6.2.7. Jlata Ta yac 3aKiHUE€HHs KOXHOI MHUHYJIO1 KOH(pEepeHIIiT

6.2.8. IIpoToxoun BigeokoHpepeHIii

6.2.9. Ilepenik yyaCHUKIB KOXKHOI MUHYJOT KOH(pepeHii

6.2.10. ®aiinu, mo Oy K07aH1 i 9ac KOKHOI MUHYIOI KOH(EpeHil

6.2.11. Bineozamnuc koHpepeHuii

6.2.12. [Tepemukad CTOPiHOK

6.2.13. Pe3ynbpTaTu TOJI0CYBaHHS

6.2.14. [Tanens dinpTparii Ta MONIyKy KoH(epeHiii



KoHdepeHuia Ne fataz Aata po Mowyk Homep cnpaewn
E x E X% Q a
2 3 4|5 N

CTBOPWTU KOH®EPEHLIIO = CTBOPWTM LITE KOH®EPEHLIIO | HAMALUTYBAHHSA OBNALHAHHSA @ n

BigeokoHpepeHLis Ne504251 3a 05.12.2021 01:49 sasepuena 05122021 00150 RIS
Mpaga goctyny m ﬁ PeparysaHHs NpoToKony.

QpraHizaTop KoH$eperuiT:

Y4acHUKM KoHbepeHuii Qaiinn 3anucu KoHdepeHLUiT Pe3ynbTatv ronocysaHHA

Iil e711 fbc71_ -4054-a

w

3e.mp4

6.3. lns HagaHHA OpraHizaTopoM KoH(epeHIii [docTymy M0 3alucy
KoH(]epeHIrii abo penaryBaHHs MPOTOKOJY 1HITUM KopuctyBadyam BK3 (moTpibHo mis
HaJlaHHS 3amKcy KOH(epeHlii cTopoHaM MpolLecy B OHJIAHH pPEeXHUMI MICHS CIUIaTH
CyZIOBOTO 300py, a TakKOXX CYAJsIM, TpaI[iBHUKAM IHIIUX CYAIB TMPH OCKApPKEHHI)
HEOOXIJTHO HAaTUCHYTH KHOTKY 6.2.4 «lIpaBa moctymy». /Ly momryky KOpuCTyBadiB
HEOOXITHO ToYaTH BBOAWTH Tpi3Buine B moii «[lomyk kopucryBadiBy abo e-
mail kopucryBaua.

6.4. 3BepHiTh yBary! @ailiam Ta TOCWIAHHS Ha ayaio Ta Bigeodikcalliro
CYZIOBOTO 3aciJaHHs CTaHyTh JAOCTYIMHHMHM IICII 3aBEpLICHHS BiJeOKOH(epeHmii Ta
KOITIFOBAHHS JI0 IIEHTPaJi30BaHOTO (haiiIOBOTO CXOBHUIIIA.

lMpaBa gocryny
Kopucryeau BocTyn po BocTyn po
Bifleozanucis peparyBaHHsA
npoTokony
OJIEKCAHAPA @gmail.com
MNowyk KopucTyBauis:
ONEKCAHAPA @gmail.com)
ONEKCAHAPA @gmail.com)
ONEHA @gmail.com)
3akpuTi

6.5. [licna 3aBepmieHHss KoH(epeHuii Ta mignmucanHs mnporokony KEII,
opraHizaTop KOH(EpeHIli Ta YYaCHUKH, SIKUM HaJaHO JIOCTYIy IO BiJI€O3aIHCiB,
OTPUMAIOTh 3MOTY 3aBaHTAXHUTU 3amuc 3 mpoTokoisoMm Ta mporokon 3 KEII 3a
JIOTIOMOTOF0 BIMOBIMHUX (DYHKI[IOHAIBHUX KHOIIOK, IO 3 SBIISIFOTHCA Y KOXHOMY
3anuci KoH(epeHUii (micns 3akpuTTd Ta nianucy IlpoTokony Ta 3aKiHYEHHS
KOIIIOBAHHSI 3aIMCYy J0 [EHTPaIi30BaHOr0 (aijIoBOro CXOBHIIIA).
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& 3anuc 3 npotokonom

§ TMpotokon 3 KEM (ELYM)

=

OpraHizatop KoHQepeHLil:

YyacHUKN KoHpepeHuil @ainnu 3anucun KoHgpepeHuil PesynbTaTu ronocyBaHHs

6.6. [licna BiZKPUTTA AOCTYNY IO 3alUCy YYAaCHHUKY Ha EJEKTPOHHY IOIITY
BIJINPABIISE€THCS JTUCT 3 TOCHJIAHHAM Ha BIMIOBITHY KOH(PEPEHITITO.

7. @yHKUIil, J0CTYNHI i Yac cy10BOro 3aciiaHHs

7.1. JIns xopucTyBaya — ydyacHHUKa CIIpaBH.
7.1.1. Ins Toro, mo0 y4YaCHUKY CIpaBd NPHHHATH YYacTh Yy CYIOBOMY
3acimanHi 3a mgomoMororo cepsicy Ilimcuctemu BimeoxoHdpepeHiB’szky €CITC,
HEOOX1THO TTOIaTH BIATOBIAHY 3asBY A0 CyAy 3TiaHO 3 11.46 [TonoxeHHs Mpo mopsIoK
(GyHKLIOHYBaHHS OKpeMHUX MiacucTeM (MomyniB) €1uHOi cynoBoi iH(opmariiiHo-
TEIEKOMYHIKAI[IHHOT CUCTEMHU.
7.1.2. Tlicast Toro, ik CeKpeTap CyJ0BOr0 3acilaHHs MPoiH()OpMyBaB ydacHUKA
crpaBu 3aco0aMu Tene(OHHOTO 3B 3Ky (€IEKTPOHHOI MOIITH), BKA3aHUMH B MOJaHIN
70 CyIy 3asBi, IIOJ0 HASBHOCTI TEXHIYHOI MOXKIIMBOCTI MPOBEJCHHS 3aciJaHHS B
pexuMi BieokoHdepeHIlii, B IeHb CYJ0BOTO 3aciganHs, 3a ~10 XBWIMH (OPIEHTOBHO)
10 TIOYATKY CIyXaHHS YYaCHHK Ma€ aBTOPU3yBaTUCh Ha caiiti https://vkz.court.gov.ua,
BHKOHATH TIEPEBIPKY O0JIaTHAHHS Ta OYIKyBaTH Ha 3aIpOIIEHHS J0 KOoH(epeHii Ha
cropinui «Moi KoH(pepeHIIii».
7.1.3. TlouaTok BimeokoHpepeHIii
7.1.3.1. 3anpomueHHs HAAXOUTh Y BUIJISIII CIITIMBAIOYOr0 BiKHA Ta, 10JIaTKOBO,
KOPUCTyBady HaJilie cucteMHe croBimeHHss Windows mpo movyarok
KoH(pepeHIIii (3a yMOBH, 110 CHIOBIIIEHHS JO3BOJICHI B HAIAIITYBAHHSIX
Opayszepa Ta ormepariiHoi cucteMu). Jlns TiATBEpHIKEHHS YydYacTi
HEOoOXiHO HATUCHYTH «TaK».

7.1.3.2. Y 3anpomienHi Oyzae 3a3HaueHo iHGopmarlito 3 nmpodiias opraHizaropa
KOH(epeHIIii.

7.1.3.3. Ilicns mpuiHATTS 3ampoIIeHHs KOPUCTyBada OyJie MEepenpaBieHo 10
BikHa KoH¢epenuii. KopucryBau Oyne mnepeOyBatu y Ouorri
«IIpuennanucsi» Ta, B 3aJICKHOCTI BiJl BCTAHOBJICHUX OPraHi3aTOPOM
HaJlalITyBaHb, Oyne ojapa3dy BUBeACHUH Ha TpuOyHy abo Oyne
3HaXOJUTHCH HE HA TPUOYHI.

7.1.3.4. YyacHuk koH(EpeHIIii, 10 3HaXOAUThCS HE HAa TPUOYHI, 0auUTh Ta Yy€

opraHizaTopa KoH(epeHIIii Ta IHIUX YYaCHUKIB, IO 3HAXOATHCS Ha
TpuOyHi. [IpoTe #oro 300pakeHHs Ta 3BYK BiJICYTHI.

7.1.4. 3anpoiieHHsI Ha TPUOYHY

7.1.4.1. JTo BucTymy Ha TpUOYHI 3ampolIye opratizaTop KoH(pEepeHIii.

7.1.4.2. 3anporieHHs1 HA TPUOYHY TaKOXX MPUXOAHUTH Y BUTIISAI CTUTMBAIOUYOTO

BikHa. Y BHUMAJIKY, SKIO KOPUCTYBau 3TOPHYB Opay3ep abo mepenion
0 1HINOT CTOPIHKW, WOMY HaJile CHUCTEeMHE OTIOBIIICHHS PO
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3amponieHHsT Ha TPUOYHY (32 YMOBH, IO CIIOBIIICHHSI JTO3BOJICHI B
HaJIAIITYBaHHAX Opay3epa Ta omepauiifHol CUCTeMH).

st Toro, o6 MPUHHATH 3aNPOIIEHHS TOTPIOHO HATUCHYTH «TaKy.
UCTYH Ha TpUOYHIi

Jns ygacHWKIB KOHGEpeHIli, SKi He 3HaXOmAThCS Ha TPHOYHI,
noctynHuil pyHkionan «Bucrynutu Ha TpuOyHi». [licns HaTucKaHHS
€1 KHONKH 3’SIBISETHCS CIUIMBAIOYE BIKHO y SKOMY HEOOXiIHO
MiATBEPIUTH CBOIO 110, HATUCHYBIIH «TaKy.

B meit wac y opranizatopa KoH(pepeHIi 3 SBUTHCSA BIIMOBITHE
CTOBILICHHSA NPO HAsSBHICTh OaXalOUMX BUCTYMHTU Ha TpUOYHi Ois
BaIlIOTO TPI3BHIIA.

7.1.6. dyHkuii, focTynHi KopucTyBauy IlizcucremMu BieOKOH(EPEHI3B I3KY

€CITC g gac
7.1.6.1.

7.1.6.2.
7.1.6.3.

7.1.6.4.

BiJIcOKOH(]epeHIIii.

VY BikHI KOH(EpeHIiT NPUCYTHS MaHEb 3 MOXIIUBICTIO BiIKIIOUCHHS
3BYKYy, 300pakeHHs, ¢yHKmiero «l[lomginuTucs expaHom», IoaaTH
@aiinn, BUXOAY 3 KOH(EpEeHIIil, po3ropTaHHAM 300pa’keHHs Ha BECh

eKpaH.
Ilepenaua  ¢aitniB  gocTymHa BCIM — yYaCHMKaM Yy  PEXHMI
BiJIcOKOH(epeHIIii.

BcranoBneni 0OMeXeHHs: MakCUMaJIbHHIA pO3Mip OAHOro (ailiny He

6inpmre 100 M6

JlocTynHi po3mupeHHs GaiiiB s 3aBaHTaKCHHS:

apxiBu: .zip, .rar, .7z, .tar

300pakeHHs: .jpeg, .jpg, .png, .gif

TeKCcTOBI JokyMeHTH: .doc, .docx, .pdf, .rtf, .txt

Tabmumi: .xlIs, .xIsx

¢aitnu nminnucy/ mumdposani daiinu: .p7e, .p7s

Bizmeo daiimu: .3gp, .avi, .flv, .h264, .mdv, .mov, .mp4, .mpeg, .mpg, .ts,
.ved, .vid, .vob, .webm, .wm, .wmv, .yuv

aymio ¢aitmu: .mp3, .aac, .flac, .wav, .wave, .wma, .0gg, .ac3, .aif, .aiff,
.amr, .aob, .aud, .cdr, . m4a, .m4b, .m4p, .mid, .midi, .mpa, .ps, .ra

7.1.7. Buxin 3 koH}pepeHii

Jlnst BuX0y 3 KoH(epeHIlii HeoOX1HO HATUCHYTH KHONIKY «BUNTH 3 KOHpEpEeHITi».
7.2. 11 KOpUCTYBayda 3 IpaBaMH OpraHizaTopa KoH(pepeHIii
7.2.1. CtBOpeHHs KOH(DepeHIii

7.2.1.1.

7.2.1.2.

Kopucrysau [lincucremu Bineoxonpepenizs’szky €ECITC 3 npaBamu
opraHizatopa  KOH(EpeHIIH  Mae  MOXIUBICTH  CTBOPIOBaTH
BiZICOKOH(EpEHIIii Ta 3ampoIIyBaTi YYaCHUKIB JJIsl y4acTi B CyZIOBOMY
3acimanHi. J1jis cTBOpeHHsI KOH(EpeHIlii He0OX1THO aBTOPU3YBaTUCS Y
[Mincuctemi BineokoHnpepen3p’szky €CITC ta oOparu BiAMOBiTHUN
NYHKT, HATUCHYBIIN KHONIKY «MEHIO» y TIpaBOMY BEPXHbOMY KYTi Ha
cropini https://vkz.court.gov.ua.

Takox MOXXJIMBE CTBOPEHHS HOBOi KOH(EPEHIIT Ha OCHOBI IMOTOYHOI.
s mporo, koHdepeHIis (Ha OCHOBI SKOi Oy/ie CTBOPEHO HOBY) Mae
OyTu 3aBepiieHa IJIsi MOXJIMBOCTI KomitoBaHHS. [lpum mboMy Bcst
iHdopmalis, HeoOXigHa I TPOBEIACHHS KOH(EpeHIii Ta BeIeHHS
MPOTOKOJy, OyJe TMepeHeceHa 13 MOTOYHOI KOH(EpEHIii B HOBY.
[epenik arpuOyTiB, 10 TEPEHOCATHCS:

— O3HaKa CyJ0BOTO 3aCiJIlaHHS;
— HOMEp CIIpaBy;


https://vkz.court.gov.ua/
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— HOMep MPOBAKCHHS;
— THUII CYI0UYHHCTBA,
— mepenik cTopiH (Cyami, yYacHHKHM 3 pOJIIMH) Ta TMEpeNik 3alpolieHHuX 0

KOH(EpeHIIiT;

— HOMEp 3aJI1 Cy/I0BOTO 3aCiJJaHHS;
— cepiifHMi HOMEp HOCIS apXiBHOI KOMii (AKIIO B MapaMeTpax MPOTOKOIY IMoJie
«CepiitHuil HOMEp HOCIsI apX1BHOI KOITi1» HE 3allOBHEHE, TO B TEKCT [IpOoTOKOIY HE BHOCUTHCS
3amnuc «J11st cTBOpeHHs apXiBHOI (po0oyoi) Komii poHOrpaMu HaJaHO KOMITAKT-IUCK, CEepiiHMIMA

HOMEDY).

7.2.2. ]Ins cTBOpeHHS1 HOBOI KOH(EpeHIii Ha OCHOBI MOTOYHOI, HEOOXiTHO
HATHCHYTHU Ha IiKkTorpamy «CKomitoBaTH KOH(epeHIio» y po3aiti «Moi koHpepeHiii»
Y PSIIKY 3 OCTaHHBOIO KOH(EPEHITIEIO:

CTBOPWTK KOHOEPEHLYKO CTBOPWTW LITE KOH®EPEHLIKD  HANALUTYBAHHA OBNAOHAHHA

BineokoHdepeHuia Ne233873 3a 22.05.2021 18:48 E Jam

OpraHizatop KoHepeHLii:

ITopiBHsuibHa Tabnuis Lite Ta Media koHdepenii

Texniuni ocodauBOCTI Lite Media
MakcumanbHa KIJTBKICTh YYaCHUKIB Ha TPUOYHI1 4 12
MakcumanbHa KIJTbKICTh YYaCHUKIB HE HA TpHOYyHI | 4 80

TexHomoris 3B’ 3Ky

Peer-to-peer

Uepes neHTpalIbHUM cepBep

Bigeosamuc - +
[IpoTokon BimeokoHbepeHIii TeXHIYHUN | +
MIPOTOKOI
[epenaua daiiniB + +
OHnaiiH TpaHCIIAIisA - +
I'onmocyBanns + +
Yar + +

7.2.3. Tlomyk Ta pgomaBaHHS Yy4acHUKIB a0 KoHbepeHmii Ilincucremu
BigeokoHpepeH13B’s3ky €ECITC
7.2.3.1. Jlng momyKy Ta 1oAaBaHHS yYaCHUKIB 1O CTIpaBi HEOOXiTHO HATUCHYTH
KHONIKY «/lomatm ydacHUKIB» Ha BKIAANmi «YyacHUKW». [lomyk
ydyacHUKIB BigOyBaetbcs 3a IIIb abo OdimiifHOW eIEeKTPOHHOIO
anpecoto. IIpu 1pboMy, eleKTpoOHHa ajpeca € OUIbII OAHO3HAYHUM
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1meHTH()IKaTOpOM KOPUCTYBaya IS TIOMIYKY. Pe3ynbTaT BUBOIUTHCA Y
6noui «Pe3ynpTaT mouryky». Y npoMmy 001l 6111 KOXKHOTO Mpi3BUINA
HasiBHI MO3HAYKHU:

— YepBOHA — KOPHCTYBay He yBiimoB 10 cucremu (0ffline)

— 3eJIeHa — KOPHUCTYBay yBIHIIOB 10 cucteMu (online)

— KOBTa — KOPUCTYBA4 3HAXOUTHCS B 1HIIIHN KOHpepeHItii (busy)

— KJIIOY — KOpUCTYBau aBTopu3yBaBcs 3a gonomororo KEIT

YUacHuku AApeCcHa KHUra Paiinm

PSIOK NOIIYKY ) s

Ans Nowyky HaTUCHITL Enter 360 KHOMKY NOWYKy

LLIyKaTK ceped iHWWUX KOPUCTYEAYIB CUCTEMIA

Pe3yJIbTaTHU MOLIYKY

3anpocuTyi o6parnx | B

YyacHHUK: Moi KoHTaKTY

Mokasaui 1-6 i3 6 3anucis.

online mmp ©°° il * B mepexd
L ]

offline d e AMUTPO

? ABTOPHM3OBAHUM 3a T ONEKCAHAPA

o He B Mmepesxi

nomnonmorow KEII ® BELP

7.2.3.2. Konmn moTtpiOHMII KOpUCTyBad 3HAWACHWH, UId TOJABaHHS Moro y
KOH(epeHIIiro, HeoOXiTHO BCTAHOBUTH BIAMITKY O11s HOTO Tpi3BHIINA
Ta HaTUCHYTU KHOTIKY «3arpocuT oOpanux». Ilix psaakom momyky €
omniine none «llykaru cepen IHITUX KOPUCTYBadiB CUCTEMUY. Y pasi
BCTAHOBJICHHS BiIMITKM TOIIYK YYaCHUKa BiOYBA€ThCA cepell BCIX
3apeecTpPOBAHUX KOPUCTYBaudiB CUCTEMH, B IHIIOMY BUIAJAKY — CE€pel
KOPUCTYBAYiB y Ballliil apecHiil KHU3I.
7.2.4. AnpecHa KkHUTa
7.2.4.1. ]Ins nonaBaHHs yYaCHUKIB 10 aJJpeCHOi KHUTH:
— Bcranomoemo BigMiTKy 0115 Tpi3BHILA KOPUCTyBaya
— BigkpuBaeMo KOHTEKCTHE MEHIO
— Hatuckaemo «Jlogatu 1o MOIX KOHTAKTIB»

[ ]
&niem ©13-0coGa 103 (TECTOBMI CEPTUMIKAT)

| Nonatu fo MOIX KOHTAKTIB +

b

=]

3anpocHTH 40 BIAeOKOHMEPeHLT

[dofarn go rpynu

7.2.4.2. ns mMacoBUX oOmeparmii 3 KOHTaKTaMH, MONEPETHBO TOJAHUMHU IO
aZpeCHOi KHUTH, HEOOXITHO HATHCHYTH Ha KHOMKY 3 300pa)KEHHSIM
TPHOX Kparok Ta 00paTu BiAMOBIIHUN TYHKT MEHIO:
— Bubparu Bcix
— 3HATH MO3HAYKH 3 BCIX
— IlokazaTu KOpHCTYBaUiB 31 CTATYCOM «OH-JIalH»
3anpocuT 0OpaHuX.
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3anpockTi o6panx B ve

-

Moi KoH
Mokaza
P 3HATK NO3HAYKW 3 yCiX

BubpaTtu BCix

statiol  MokasaTv kKOPUCTYBAYIE 3i CTATYCOM "OH-NaRH"

-
®p 3anpocuT 0BpaHKx

yuhy J
oF ONEKCAHAPOBMY

7.2.5. T'pynu y aapecHiit kHu31

7.2.5.1. 3a monomoroto KHOMKU | «CTBOPHUTH TPYIy» BH MOXETE CTBOPHUTH
TpyIy Yy aapecHiil KHU3I.

7.2.5.2. Jlns nomaBaHHsI KOPUCTYBayva JI0 TPYNH HATUCHITH «JloaTtu 10 rpymnmy»
y KOHTEKCTHOMY MEHIO OuIs Mpi3BHUIAa KOpUCTyBavya. B moganeiomy
BH 3MOJKETE JI0JIaBaTH 10 KOH(EpeHIlii CTBOPEHY IpyIly KOPUCTYBaYiB.

YYACHUKM AppecHa KHWra dannm
BeeiTh TEKCT ANA NOLU x Q
Ina nowyky HaTWcHiTe Enter abo kHonky nowyky
Lykatk cepen i = gaHIE CMCTEMK
CTROpHTH rpyTTy
3anpocuTd ofipanux | B wee

Mol KOHTaKTH

7.2.6. TlouaTok KoH(pepeHil

7.2.6.1. Tlicns HaTuckaHHS KHONKH «Po3modarn KOH(EPEHINI0» yJacHUKaM
HaAIWIYTh 3ampoleHHs A0 KOH(epeHLii y BHUIJISAAI CIUIMBAIOYOTo
BIKHA.

7.2.6.2. Y 6noui «[Ipuemnanucs» BinoOpakeHi y4aCHUKH, IO MiATBEPIMIN
CBOIO y4acTh y KoHbepeHItii, y 6mori «He npuennanucsy — ydacCHUKH,
AK1 e He HaTUCHYNIU «Tak» y CIUIMBaloyOMy BiKHI 3ampOILeHHS. Y
BUMAJIKYy, SKII0 YYaCHUK JIOBTO HE TMEPEeXOIUTh JO OJIOKY
«[Tpueananucs» BU MOXKETe 3a JONOMOTOI KOHTEKCTHOI'O MEHIO
MTOBTOPHO 3aMPOCUTH HOT0 10 KOH(epeHirii.

Jloaati yqacHukis 3aBepluMTH KOHMEpeHLin
OpraHisaTop KoHdepeHuil:
®
Brok NpueaHanmuen:

«He IpUESHATNCA» -

[ x
- Bl,[[KpP[TTH
of
; @ |¢@==m 107aTKOBOTO MEHIO
HYHKTI‘I BMAANMTH 3 KoHDEpeHUT
JOOATKOBOIO MEeHH - (Eanpocmu 1o B\AEDKOHQ}E;}EHL\I])
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7.2.7. 3amnpoIieHHs Ha TPUOYHY

7.2.7.1. JInst MOXKIIMBOCTI CIIIJIKYBaHHS 3 YYaCHUKaMH, X HE0OX1IHO 3aIIPOCUTH
Ha TpUOYHY BpY4YHYy, SKIIO VY HaJAIMTYyBaHHAX Mpodimro He
BCTaHOBJICHO aBTOMAaTUYHOTO 3alpPOIICHHS Ha TPUOYHY.

7.2.7.2. lle MoxxHa 3pOOUTH 3a JOMOMOTOI0 KOHTEKCTHOTO MEHIO KOXHOTO 3
yuacHHKIB 610Ky «IIpueaHamucs».

[o0aTv y4acHWKiB  3aBEpLUNTIA KOHDEPEHL|io

OpraHisaTop KoHdgepeHuii:

o
BIOK —
«IIpUESHATIUCH» Ep BigxpurTsa
¥ 14 -
A vy com@ET, . (¥ |4=m nopaTKoROro MeHIO
IIyHKT

BuaanuTi 3 KoHdepeHuii

«3alpPoOCUTH
Ha TPUGYHY»

(Sanpocum Ha prﬁyﬂy) I

7.2.7.3. Yuacauku, siki mepebyBaroTh y Omomi «[lpuennammcs», ame He
3amporieHi Ha TpuOyHy 0ayaTh Ta 4yIOTh OpraHizaropa Ta YYacHHUKIB
Ha TpuOYyHI, ane iX caMuX He BHIHO Ta HE YyTHO. TakuM 4YMHOM, B
3aJIKHOCTI BiJl OCOOJIMBOCTEH opradizaiii KoHGepeHIlii, opraHizatop
MOKE 3alPOCUTH BCIX YUAaCHHMKIB Ha TPUOYHY Ha MOYATKY KOH(pEpeHIii
a0o 3ampoIryBaTy 1Mo 4ep3i, KOJU CIOBO HAMAETHCS OAHIN 13 CTOPIH.
JIoAaTKOBO € MOXJIMBICTH 3alPOCUTH BCIX MOJAHHMX 1O KOH(EepeHIil
YYaCHUKIB Ha TpUOYHY (KHOMKA «1») a00 BUIATUTH BCIX YYaCHHUKIB 3
TpUOYHU (KHOIIKA <«2»).

YyacHHEW AnNpecHa KHWra Dannu

[Doaami y4acHHKE SABEPLIMTH KOHDEpEHLD

OpravizaTop koHdepeHuii:
1]

n

s =

He npuegHanmc:

7.2.8. Pexxum monosimaya

7.2.8.1. Pexxum pomoBijaua — MOXJIMBICTH 30UTbIICHHS 300pakeHHSI OyIib-
AKOTO Yy4JacHWKa (BCi 1HIN 300paXK€HHS Y4YaCHUKIB OYyIyTh
IPOMOPIIHHO 3MEHIIEH]).

7.2.8.2. YBara! PexxuM MOCTYIMHHH TIJIBKH JIs1 YIaCHUKIB, IO 3HAXOIATHCS Ha
TpUOYHi.

7.2.8.3. Tlpu ctBOopenHi Media xkoH(epeHIii KOpuCTyBad 3 MpaBaMH
opraHizaropa Ma€ MOXJIMBICTh BUBOJIUTH YYaCHHKIB KOH(epeHIi y
pexxuM gomnosinava. J[s 1bOro JOCTaTHRO HABECTH KypCOp MHII Ha
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®

[~ - o
y4acHUKAa Ta HATUCHYTH Ha 300pakKeHHS } IIPaBOPYY BiJl Horo iMeHi.
Jiist 3MeHIeHHs 300paXeHHsI TOCTaTHhO HATUCHYTH Ha HHOTO IIE Pa3.

7.2.8.4. Takox nmaHa Jisg JOCTYIMHA Y KOHTEKCTHOMY MEHIO YYacCHHKIB, IO

3HaXoIAThes B O6noui «IIpueaHanucsy».

7.2.9. Bunanenns yyacHuka 3 TpuOyHH/3 KOHpEpeHIIii
Bunanenns yuacHuka 3 TpuOyHU/KOH(pEpEHIIT ydacHUKA BiI0YBa€THCS 3a JOMOMOTOI0
KOHTEKCTHOTO MEHIO YYacCHHKa KOH(]epeHirii.
7.2.10. Ilepermsan nanux KEII yuacHuka koHdepeHiii
7.2.10.1. KopuctyBauy 3 mpaBaMH OpraHi3aTopa, SKHA TPHUB’ I3aHUN 110

opranizauii 3 Tunom «Cya» 1ocTynmHui (yHKIIOHAT MEeperisiLy JaHUX
KEII ygacHuka BigecoKoHpEpEHITii.

Jlnist 1iporo, miciis moyaTKy KoHgepeHiii, HeooxiqHo oopatu nyHKT «/lani KEIT (ELIIT)»
y KOHTEKCTHOMY MEHIO Y4aCHHKa OJIOKY «IIPHETHATHCS.
7.2.11. lepenaua ¢aiinis (pyHKIIOHAN OMUCcaHO y TYHKTI 7.1.6.2)
7.2.12. Bixno Media xoudepentii

BK 3 giaeokoHggeEHLIA

YUacHWKW  AJpecHa KHura

AAMIHICTPYBaHHR “‘o

Paiinmn

@ TexHiuHa nigrpumka ~ | @——m—— | Buin @ QD

Bu ysifiwan 4o korgeperyi TpueanicTs: 00:00:21 rogi, [l 11e sanuc daiity

i a4 O

FonocyBaHHR
&

e -
J0oaaTti yHacHWKIB 3aBepLUMTI KOHDEPEHUiD 40 I . @ é 6 @ é x

7 A
- 22]

Cynose sacipannn
Ownaiin Tpancnsuin

3acinanna AocTynHe nicna sasepuIEHHR TPaHCAALTT 0

3anuc Kondepenuii
Oppasy Ha TpMEYHY

OprasizaTop KoHdepeHLji:

NpueaHanncs:

s s,
& -

8 |

VY mo4aTtkoBOMY BiKHI KOH(EPEHIIi1 BU MA€ETE TOCTYII JI0:

PP OO~NOUOITE,WDNPEF

. Bkiangku «Y4acHUKHY

. Bknaaku «AnpecHa KHUTa

. Bknagku «®annny

. Bknaaku «I"omocyBaHHS»

. Knonku «Jlogatu ygacHUKIBY

. Knonku «Po3mnovatu koHbEpeHITiI0»
. KHonku «AnMiHICTpyBaHHSDY

. [lepemukava «CynoBe 3aciTaHHS

. [Tepemukava «OHIIAlH TPAHCIAIIS»
0. ITepemukaya «3aciaHHs JOCTYITHE IICIIs 3aBEPIICHHS TPAHCIIAIIII
1. Ilepemukaua «3anuc KOHPEPEHIIII»

12. Tlepemukaua «Oxapas3y Ha TPUOYHY»

13. 3B’s13Ky 3 TEXHIUYHOIO MiATPUMKOIO

14. Pozniny «IHCTpYKITii»

15. IlepeBipku HaNaMITyBaHHS 00JIaTHAHHS
16. BumkHeHHs1/yBIMKHEHHS MIKpO(hOHY
17. BUMKHEHHs1/yBIMKHEHHS KaMepu

18. Iloka3 expany

19. Ilepenaui ¢aiinis

20. lonaBaHHS y4aCHUKIB
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21. ITouatky/3aBepiieHHs] KOHGEpeHITi

22. PosropTanHs 300pa’keHHsI Ha BeCh €KpaH

23. O3Hakk 3amucy TMOTOYHOI BifeokoH(epeH i (BimoOpakaeTbCs T Yac
KOH(epeHIIii, 10 TpUBA€E Ta yBIMKHEHOMY nepeMukadi 11 «3anuc koHpepeHIii»).

24. BikHa 3 BimoOpaXeHHSIM B1ICOCUTHAITY.

7.2.13. Bixno Lite xondepenmii
VY mo4aTkoBOMY BiKHI KOH()EpEeHIlii BU Ma€eTe JOCTYI JI0:
. Bknanku «Y4acHUKN)
. Bkimagku «AnpecHa KHUTa
. Bxknagku «®aiany
. Bkmaaku «I osocyBaHHS»
. Knonku «Jlogatu yyacHUKIBY
. Knomnku «Po3nouati KoHpEpeHIit0»
. [lepemuxauy «Onpa3y Ha TpUOyHY»
. 3B’S30K 3 TEXHIYHOIO MIATPUMKOIO
. Po3gin «IHCTpYKIIii»
0. ITepeBipka HamamTyBaHHs 00JaHAHHS
1. lepenayva daitmin
12. JlonaBaHHS y9aCHUKIB
13. [louarok/3aBepiieHHs KOHPEPEHIIiT
14. PosropranHs BikHa KOH(epeHLii Ha BeCh eKpaH
15. Posropranns 300pa)keHHs Ha BECh €KpaH
16. BUMKHEHHS1/BBIMKHEHHS MiKpO(hOHY
17. BuMKHEHHS/BBIMKHEHHS KaMepH

BﬁLITEKOHvaﬂ a a oTﬁXHi"Ha”iHTPWMKB' | ———— | Buig s =

Y Bu yBifiwnm 20 koHgeperLi 00:00:00 BuxiaHa WENAKICT: 70":35
YyacHUKKW = AgpecHa kHwra  Painm  [onocysaHHA n o -

P PO0O0ONOOTE, WN B

eﬂogam YHaCHUKIB Po3Mo4aTi KeHdpepeHLio o
Oppasy Ha prﬁyuyo

OpraHizaTop KoHpepeHUil:

7.2.14. PexxuM aaMiHiCTpyBaHHS KOH(epeHuii (JOCTYmHUM TUIBKM i 4Yac
Media koHpepenirii)
7.2.14.1. Tlepexin 10 peXUMY aAMIHICTPYBAHHS 311HCHIOETHCS:
— ABTOMaTWYHO, Micis yBIMKHEHHs mo3Hauku «CymoBe 3acimanus» JlO mouartky
BileokoH(epeHInii. Y CIinBaro4oMy BiKHI, HEOOX1THO HATHCHYTH «TaKy.
— 3a I0moMOroI0 KHOMKU «AMIHICTPYBaHHS».
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YuacHUKM  AjpecHa kHura ®ainm  [onocyBaHHS

AoaaTtn y4acHWKIB Posno4atn KoHpepeHLito

[ AAMIHICTpYBaHHSA

[ ‘ Cynoee 3aCiAaHHﬂ]

n OHNaiiH TpaHcnALis

7.2.14.2. Jlanuii pexuM TMPU3HAYCHHUH I BEICHHS IMPOTOKONIY Ta IyOiroe
OCHOBHHH (DYHKITIOHAI 3BUYATHOT CTOPIHKY BiieOKOH(epeHIii (OkpiM
BiJIC0300paKeHH).
7.2.14.3. 3 «PexumMy aiMiHICTPYBaHHS» BH MOXKETE:
— JI0J1aBaTH/BUJAIATH YYaCHUKIB KOH(EPEHIIIT;
— 3HIMATH/BUBOJIUTU YYAaCHHKIB BiJICOKOH(EPEHIIii HAa TpUOYHY;
— TepemaBaTH/mpuiiMaru daiinu, ki Oynu 1oaaHi y KOHQEpeHIii;
— 3IIMCHIOBATH YIPABIIHHS HAJAIITYBaHHIMHU KOH(pEpEHTIii,
— TIepe3aBaHTaKYBATH BIKHO BiJICOKOH(DEpEHIIii,
— BECTH IPOTOKOJI CYIOBOTO 3aCiJJaHHSI.
7.2.15. BikHO pexuMy aaMiHICTpyBaHHS

BKS BEQKQEFPEHHMQ Q @—b Texxidna nigpumka -~ | @ pimn @ 0F L]
_ By ysiALwnn 40 xomdepenLT Tpwsanicts: 00:00:00 rogw. d & ‘-—'fh'=' 31 Mops
YuacHMKM ~ AfpecgakHura  @aiin  [0n0CyBaHHS : P Y Al
3 [ ]
‘/é .0 (¢ m O E & 0)
04aTV y4aCHWKIB  PO3MOMATH KOHOEPEHLLito ) )
Aoaamy gl Napametpu  [poTokon MepeBaHTaxnTH BIKHO 3 Bigeo IIII ‘\@
S ; | ‘\0 1c]
oHnammpancnnuigq-o Tun cyaesore saciganns YUACHUK KOH (epeHLyii Ponb
UwmsinebHa cnpasa v
3aciganna pocTynHe nicns sasepLienna rpanmaui.4° P R
Oppasy Ha Tpmﬁyhy‘_m BiakpuTe Cyj0Be 3aciaaHHs v
OpraHisaTop KoH¢epeHuii:
P P KOHGEpEHU Homep cnpasu
L] J—
555/777/22
Homep nposapenns
Yart koHpepeHuil ) A

VY BiKHI peXUMY aMIHICTPYBaHHS BH MA€TE JOCTYII J0:
. Bkiangku «Y4acHUKHY

. Bknaaku «AnpecHa KHUTa

. Bknagku «®annny

. Bknaaka «['omocyBaHHs»

. Knonku «Jlogatu ygacHUKIBY

. Knonku «Po3mnovatu KoHbEpeHIIir0»

. [lepemukaua «CymoBe 3acigaHHs»

. [lepemukava «OHJIaliH TPAHCIIAILIS)

. [lepemukayua «3acimanHs TOCTYIHE MICIs 3aBEPIICHHS TPAHCIIALII»
10. ITepemukaua «3amuc KoHpEpEHII»

11. Mlepemukava «Onpa3y Ha TpUOYHY»

12. 38’s13Ky 3 TEXHIYHOIO M ATPUMKOIO

13. Pozainy «IHCTpyKIIii»

14. TlepeBipku HalaMITyBaHHS 00JIaTHAHHS

OO ~NO UL WN P
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15. lomatkoBux  ommiid  koHdepeHiii  (BumkHeHHs/yBIMKHEHHS — MIKpo(doOHY,
BUMKHEHHS/YBIMKHEHHSI ~ Kamepu,  nepepada  (QaiiimiB,  J0AaBaHHS  YYaCHHKIB,
MOYaTOK/3aBepIlIeHHs KOH(PEPEHIIii, TOKa3 eKpaHy)

16. Bxiiazok BeZileHHs IPOTOKOITY Ta MapameTpiB KOH(epeHii

17. Ilepe3zaBaHTa)keHHS BiKHA 3 B1JI€O

18. Inpukaropy piBHS I'y4HOCTI BXiJHOTO 3BYKOBOTO CUTHAITY.

7.2.16. Bigeo3zamnuc cy0BOT0 3aCiTaHHS

7.2.16.1. Bigeo3anuc CymoBOro 3acijaHHS BMHKAETHCS TIPH OKPEMOMY
YBIMKHEHHI TepeMukauy «3anmuc KoHdepeHii». Moxe Oytu
YBIMKHEHHUH JI0 TTOYAaTKy KOH(EpeHIlii abo micis moyaTky. [HaukaTop
O3HaKH 3aIKCy 3eJIEeHOro Konbopy «lne 3amucy Oyzae BinmoOpaskeHO y
MpaBOMY BEpXHbOMY KYTKY BiKHA BiJI€OKOH(MEPEHITIi.

7.2.16.2. YBara! Bineozanuc Oyae MOCTYIMHHUM JJisi 3aBaHTXEHHS y PO3ALII
«Moi xonbepentii», y ¢opmari *.mp4, KopucTyBady 3 IMpaBamMHu
opramizaropa Ta YYacHHKaM BiJCOKOH(]EpeHlii, SKUM HaJaHO
BIIMOB1IHUM oCTyT (1. 6.3 manoi [HCTpyKIii) yepes3 Aesikuii yac micis
3aKkiHueHHs KoH(epeHuii (4ac oOpoOku Bifeodaily 3aekKHuTh BiX
KUIBKOCTI y4YacHHUKIB KoOH(epeHIii Ta T TpuBaiocti). Y pasi
BUKOpUCTaHHS (yHKIIOHANTY «JleMoHcTpaniss ekpaHy» (nyHKT 7.4
[HCTpyKIIT), Oyme cTBopeHo HOBUH (aitn 3anucy KoHpepeniii. TooTo,
KOXKHOTO pasy, IpH 3MiH1 JpKepesa BigeocurHaiy (kamepa abo podouuit
CTia) a00 TpH 3MiHI MOJIOKEHHs TepeMuKada «3anmuc KoHGepeHIii»,
Oyze CTBOpIOBATHCS B aBTOMAaTHUYHOMY PEKUMi HOBUH (aii.

7.2.16.3. 3a 3amoBUyBaHHM (aiiyl Bi1e03aMHUCy JOCTYITHHH JIMIIIE KOPUCTYBady
3 MpaBaMH Oprasizatopa. Y pasi HeoOXiIHOCTI 3aBaHTaKEHHs (ailmy
3amucy BiEOKOH(EpEeHIlii, yJ4acCHUK CYJOBOTO 3aCiJiaHHs TOBUHEH
OTPUMATH JOCTYIl Ha 3aBaHTaXEHHs (aily Bix opraxizaropa
koH(pepenii (1. 6.3 [HcTpyKIIiT).

OpranizaTtop koHdhepeHUir:

YYacHUKW KoHepeHUil Mannu (ﬁanu{:u KOH(pepeHUii ]

[ il e6c03111-718a-4d87-bda1-5c96471b2185 1621582788 EQI:I.I":J]

7.2.17. OHnaiiH TpaHCIIIIis
Jnis MoxnuBOCTI OHJNaMH TpaHcisuii Ha [Toptan cynoBoi Biaagu YkpaiHu HE0OXiIHO
0 TIOYaTKy BiJICOKOH(EPEHIlii YBIMKHYTH TiepemMukad «OHIaiiH TpaHCiusmisy (I
MOJJIMBOCTI TEPerJiAy TpaHCHALIi Ticis 3aKkiHYeHHS BiJeOKOH(epeHIii HeoOXinHo
YBIMKHYTH TIEpeMHKaud «3aciiaHHs JIOCTyIHE TICsS 3aBEepIICHHS TpaHCAlii»). B
aBTOMaTHyHOMY pexkumi Ha [loprani «CynoBa Bnaga Ykpainu» Oyze 10JaHO 3aluc y po3Ail
«OHnutaiin TpaHCIAIIT CYI0BUX 3aciaHby 3a mocuiaanusMm https://court.gov.ua/affairs/online.
7.2.18. Ilporokon BigeokoHpepeHuii
Benennst mpoTokoity BiicokoH(pEpEHITT 31HCHIOEThCS B «PeXnuMi aaMiHICTpyBaHHS»
(mynkT 7.2.14 IHCTpYKIIi).
7.2.18.1. TlouaTokx poGOTH 3 TPOTOKOIOM
BceranosiTh no3nauky «Cynose 3acimanss» JIO nmoyarky koHbepeHIii
[Mepeiiaite y pesxxum aamiricTpyBanus (myHKT 7.2.14 IHcTpyKitii)
— Ilepetinite no Bkaaaku «[lapamerpuy.
3 BUIIQAAI04Y0TO CIHUCKY 00epiTh «THIl CyT0BOTO 3aciiaHH».
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— BcraHoBiTh «PoIti» 715 yYaCHHKIB BiICOKOH(EPEHIIIi.

— JlonmaiiTe y4acHHKIB, SIK1 TPUHMAIOTh Y4acTh y CYJIOBOMY 3acilaHH1 6e3mocepeIHbo
y 31 cyay (SIKIIO Taki €), BCTAHOBITH «PoTi» Ta Micliepo3TalryBaHHS.

— 3a3HauTe HOMEp CIIpaBH.

— 3a3Haure HOMep MPOBAJKEHHS (32 HasIBHOCTI).

— BBeniTh KOpOTKHii OnKC (CYTh CIPaBN).
BxaxiTe HOMEp 3a1y Cy10BOTO 3acCiJaHHS.
BeeniTh cepiitHuii HOMep HOCis apXiBHOT Komii (AucKa).
Haruchnits «Po3mouatu koH(}epeHIio».
[TepeiiaiTe Ha BiIanky «IIpoTokomy.
BeeaiTe HE0OXiIHI 3aMKCH 10 TPOTOKOY (Y4aCHUK, Jisl, TOAaTKOBa iHMOpMaIris).

7.2.18.2. Bknanka «ITapamerpu»

VY BumanarouoMy MeHI0 « TUI CyTOBOTO 3aCiIaHHS TOCTYITHI TaKi 3HAYCHHS:

— IuBinpHa cipaBa

— T'ocnogapcbka cipasa

— KpuminaneHa cripaBa

— Kpuminansha cripasa (KIIK 2012)

— AnmiHicTpaTHBHA CrIpaBa

VY Bunagarouomy mMeHIo «PoJii ydacHUKIB BiZICOKOH(PEPEHITIi», B 3aJI€KHOCTI BiJl TUITY
CYAOBOTO 3acifianHs, 00paHOro Ha MEepIIOMY KpOLli, Ui Y4aCHUKIB OyyTh TOCTYIHUMH IS
BHOOPY PI3HI poOJTi.

Jlnst miATBepAKEeHHs 00paHOoi poJii yyacHHKa BiieoKOH(epeH1ii 000B’I3K0BO MOTPiIOHO

BCTAHOBHTH MO3HAYKY . JUIsi 3MiHI OGPaHOTr0 3HAYCHHS OTPIGHO HATHCHYTH XPECTHK
(mose Oye ounIEeHo) Ta 0OpaTH 1HIIE 3HAYCHHS.

VBara! SIkmo B ChHMCKy BIACYTHS HEOOXiJHAa pOJb, peali30BaHa MOXIIUBICTh
Jo1aBaHHs I aaMiHicTpaTopa oprasizamii (rm. 10 [nctpykiii) B ciny:k00BoMy KaOiHETI HOBHX
TUIIB 3aCilaHb Ta, JUIsi CTBOPCHHUX THIIIB, JOJABAaHHS CBOTO MEPENiKy Al 3 MOXKIUBICTIO
BKa3aHHS COPTYBAaHHS TAKOTO TMEPENiKy Ta posiei. HoBi Tumum mpukpimieHi 10 oprasisaiii ta
OyayTh AOCTYIIHI JTUIIIE MPAIliBHUKAM JaHOI OpraHi3allii.

Jnst oTpuMmaHHST poyti «AIMIHICTpAaTOp oOpraHizamii» 3 oQImIHHOI eIeKTPOHHOI
CKpUHBKH cyny (inbox) HEOOXiJHO HamucaTH eJNEeKTPOHHUM JHCT Ha  ajpecy
inbox@vkz.court.gov.ua 3 TpPOXaHHSIM HaJaTH pPOJb «AJMIHICTpATOp OpraHizamii» s
KOpHCTyBaya (BKazaTu eneKTpoHHY aapecy, I1Ib, mocany).

3BepTaemMo yBary, 1o pojb «AIMIHICTpATOp OpraHizailii» mnepeadadae AOCTYI 10
ciry>k60Boro kabinety Tinbku 3a KEIL ITpu npus’s3ui KEIT nani IT1b B npodini kopuctyBaua
Oyne nepe3anucano ganumu 3 KEIL.

[TianmpueMcTBO pEeKOMEH/1y€ BUKOPUCTOBYBATH OKPEMHI 00I1KOBHIA 3a1IMC, CTBOPEHUI
Ha BIJIMOB1IAJILHOTO TIPAIliBHUKA CYyTY.

Jlnst moaBaHHs yYacHUKIB JI0 MPOTOKONY HATUCHITH HAa MIKTOTpamMy «+». 3BEpHITH
yBary, Mo Yy CIUIMBAlOYOMY BIKHI BCl TOJisI € OOOB’S3KOBMUMH JO 3amoBHEHHS. Jlis
MIATBEPKSHHS NIl HATUCHITH «JlogaTn ydacHUKay.

Jlis BUJANEHHS TOMIJIKOBO JIOAAHOTO Yy4YacHMKa HATHCHITH «Bumamutu» mig
BBezieHuM 1B y nepeniky ydacHUKiB KOH(EpEHIIi.

3BepHiTh yBary! BupaneHHs ydYacHMKIB MOJJIMBE JIMIIE JO 3aBEpIICHHS
BiJICOKOH(EPEHIIii.

7.2.18.3. Begenns mpoTokoIy

3a 3aMOBUYBAaHHSAM Yy IPOTOKOJII aBTOMAaTUYHO (iKCYIOThCS: HOMEp KOHpepeHuii, gata
Ta 4Yac TO4YaTKy KoHQepeHIlii, OOJIKOBHM 3amuc oOpraHizaTopa KoH(pepeHIii, CIHUCOK
3aIpOIICHUX YYAaCHHKIB /10 MOYATKy KOH(EpEeHIIil, CHCTEeMHI NOi1 Ta 4ac IX BUKOHAHHS.
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CucTeMHUMU TiSIMH €:

— JlaTa Ta 4yac MoyYaTKy KOH(epeHIIil;

— JIoOfaBaHHS/BUIAICHHS yYaCHUKIB KOH(epeHIIii;

— 3ampoOLICHHS/BUIAIICHHS 3 TPUOYHU yYacHHKA;

— TpHUETHAHHA yYaCHHKA JI0 KOH(epeHIlii;

— BHXIJ] yYacHUKA 3 KOH(epeHIIii;

— BHUMKHEHHsI/YBIMKHEHHS 3aMucy KOH(pepeHIIii,

— TOIIIO.

CucteMHi oaii B mpoTOKOII BiieoKoH(epeHuii (BuaaneHHs abo 10aBaHHs y9acHHUKA,
BUKJIMK Ha TpHOYHYy, TOIIO) OYIyTh BIOOpa)KEHI JHIINE TICIAS OHOBJICHHS CTOPIHKU
aJIMIHICTPYBaHHS.

B Toii camuii wac nii ydyacHUKIB KOH(EPEHIIii, III0 BHOCITHCS CEKpPETapeM CYyJI0BOTO
3acifaHHs (IpUcsATa CBiJIKa, JyMKa eKCIepTa, TOI0) OyAyTh BiIOOpakeHi B peXKHUMI pealbHOTO
qacy.

Jns nonmaBaHHS 3amucy il (ydyacHHMKa) JO TNPOTOKONY KoHpepeHuii, HeoOXigHO
HAaTUCHYTH JIIBOIO KHOITKOIO MUIII HA BIAMOBITIHUN ITYHKT 31 CIUCKY B JIIBIM YaCTHHI BiKHA
MIPOTOKOIY Bifieo3aciganHs. TakuM 4YMHOM Oyzie CTBOPEHO 3aluc B MPOTOKOJI PO yUYaCHHUKA
abo miro. Jlami HeoOXimHO BBecTH iH(pOpMaIlito, KOl HE BHUCTadae y cTpodi. 3aTUCHYBIIH
knaBimy CTRL nHa knaBiaTypi oOupaeMo HEOOXiTHUN MYHKT 31 CIUCKY Y JIiBii 4acTHHI BiKHA
MIPOTOKOJTY JIIBOIO KHOMTKOO MHIIII.

Hanpuknan:

— Cexpetap C3 oroJoiye CKiIaa CyA0BOTO 3aciJaHHS

— Haruckaemo kHomkoro wmumii «OroyiomieHHs CKiIany cyay» y posaimi  «[ii»
(cTBOpEHO 3aruc).

— 3Baruckaemo Ha kiaBiaTypi CTRL 1 oOupaeMo KHOMKOIO MUIII B JIiBId YacTUHI
eKpaHy MPOTOKOIY y po3aim «YdacHukn» 3anuc «Cekperap CyJOBOTO 3aciaHHsI» (10J1aHO
y4acHHKa JI0 OCTAaHHBOTO 3aITUCY Y IPOTOKOJI1).

— Jlna xopuryBanHs 3amucy y mporokoii C3 HEoOXiHO mepiioueproBo oOpaTu
crpody, Harucaytu CTRL Ha knaBiatypi Ta, He Bignmyckatoun CTRL, oOpatu HeoOXinHMHA
MYHKT 31 CIUCKY Jiii a00 y4aCHUKIB B JIIBiil YaCTHHI BIKHA MMPOTOKOJY KOH(pEPEHITHi.

7.2.18.4. PeparyBaHHS Ta 3aKpUTTS IPOTOKOITY

PenaryBanHs MpOTOKOJTY MOKIIUBE MPOTATOM JBOX A10 (110 23:59:59 HacTynHOi 1001)
BiJl 1aTH 3aKiHYCHHS KOH(EpeHIIii.

[Ticns 3akiHYeHHST pearyBaHHs MMPOTOKOJ HEOOX1THO 3aKPUTH, MICISI YOTO YUaCHUKHU
KOH(epeHIIil 3MOXKyTh 3 HUM O3HAaHOMUTHCS B po3aiii «Moi koH(pepeHmii». SKIo npoTokomt
He OyB 3aKpUTHH, BIH aBTOMAaTUYHO OJIOKYETHCS JIJIs1 pearyBaHHs yepe3 181 100u (10 23:59:59
HACTYMHOI 00W) BiX JaTH 3akiHUueHHs KoHgepeHuii. B mpoMy BuNaaky aias Toro, mob
MPOTOKOJI CTaB JOCTYITHUMN JUIsl yYaCHUKIB, HOTO MOTPIOHO 3aKPUTH.

Jlns pemaryBaHHs TPOTOKOJly KOPHUCTyBad Mae Tepeiitu a0 posainy «Moi
KoH(pepeHii». Y 6ot 3 iHpopMalliero Tpo KoH(epeHirito, Mo Bin0yaachk, HATUCHYTH Ha
JOCTYIHY KHOTIKY «PenaryBaHHs IPOTOKOIY»:
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CTBOPWUTW KOH®EPEHLIYO CTBOPWTI LITE KOH®EPEHLUIKO HANALLITYBAHHA OBNAOHAHHA

BineokoHdepeHLia Ne290618 3a 21.05.2021 10:39 [ 3asepuieria 21.05.2021 0 10:40

[ PefarysaHHa npoTokomny }

OpraHizartop KoHjepeHUiT:

YYacHHEM KoHdepeHUil @annu 3anucu KoHepeHuii
VYBara! KopuctyBauy He JOCTYIHI JJIsI KOPUTYBaHHSI CHCTEMHI MO/
[Ticiis BHeCEHHS HEOOXIAHUX JaHUX, Ui 3aKPUTTS MPOTOKOIY, Y (popmi peraryBaHHs
HEOOX1THO HATUCHYTH KHOMKY «[lifmucaTu Ta 3aKpuTH penaryBaHHs»:

MapameTpw MpoTokon

MepeBaHTaXMNTW BiKHO 3 Bigeo MignmncaTii Ta 3aKpUTK pegaryeaHHs

Ain Towwyk dil Q

1.MigroToBYa YacTWHAa Po3rAAAY CNpaBK

Ha mactymHomy kpori Oyzae BimoOpa)keHO BIKHO BHOOPY THITY HOCIS OCOOHMCTOTO
KJTF0Ya Ta MapoJs:

HaknagaHHsa nignucy

34ynTyBaHHA ocobMcTOro KNKua

ObepiTe TUN Hocin ocobucToro knko4a, ocoBHCTHA KNY, BEEAiTE Naponk 3axucTy
KIKO4a Ta HATHCHITE "3unTaTn”

Tun HociA ocOBKUCTOD KNKYa

® <aitnoeuit Hoci (flash-guck, CD-auck, SD-kapTka Towo)

O 3axuiieHnia Hocin (e kmioy Anmas-1K, Kpuctan-1, Npana-301, ID-kapTka
TOWo)

O Hociit y cknani cepsicy

KeanitikoBaHWi Hagaeay en. JoBipYMX NoCnyr:

|ALLCK AT KB «[PUBATBAHK» v |
Ocobuctuin knod (Key-6.dat, * pfx, * pk8, * zs2 abo * Jks)

| ks [[ oOBpam |
IM'A Knova:

| pb_sign_ - |

Maponk 3axmucTy Knoya:

o-p 3unTaTm
Bi,ﬂ'MIHMTM MignnUcaTA | 3aKpyTia

3BepHiTh yBary! Ilicnsi BHUKOHaHHS omeparii 3aKpUTTS MPOTOKOJY HOro Oinbiie
HEMO>KJIMBO 3MIHUTH.
7.2.18.5. 3aBepieHHs KoH(pepeHiii
Jlnst 3aBepiIeHHs KOH(EpeHIIil HATUCHITh KHOIIKY «3aBEepIIUTH KOH(EPEHIIIIO».
3aBepuieHHs KoH(]epeHIlii 000B’I3K0Be JIsl KOPEKTHOI poOOTH cepBicy Ta 30epiraHHs
CTaTUCTHYHUX JaHUX IPO MPOBEJCHI BiICOKOH(pEpEHTIIil.
7.2.18.6. 36epekeHHS BiIC03aIMNUCY Ta MPOTOKOITY
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[Ticnsa 3aBepuieHHs KoH(EpeHINi KOpUCTyBady 3 MpaBaMH OpraHizaTopa JOCTYITHE
30epeKeHHs BiZIC03alUCy Ta IPOTOKOJY Y BUIJIAII €IMHOTO Zip apXiBy.

Jlnst koH(epeHTIiid, B IKUX 3I1MCHIOBABCS 3aIKC, MICISI 3aKPUTTS IPOTOKOIY B PO3ILIIi
«Moi koH(epeHIii» 3’ABIAI0ThCS KHONKH «3anmuc 3 npotokosnom» Ta «lIpotokon k KEII

(ELIT)».

MNpoTokon BigeokoHdepeHUii

& 3anwc s npotokonom | & Mpotokon 3 KEM (ELM)

[Ticns 3aBaHTa)XEHHS Ta PO3apXiBYBaHHS JI0JaHA MOXKJIUBICTH 13 cTpodu [IpoTokoiy
MEPEeXOANTH Ha JIOKAJIbHUN BiJ€03aNUC Ha Miclle, BKa3aHe B MPOTOKOJI (IPOCTyXOBYBaHHS
3ammcy i3 BKa3aHOTO B IMTPOTOKOJII Yacy).

7.3. Yar

Yar crae AOCTYMHUM MIC/Is MOYATKy KOH(MEpeHINii, pO3MINIYeThCA Yy JIIBiH HUKHINA
yacTUHI ekpaHy. DyHKILIOHAN yaTy 3ale3ledye CHUIKYBAaHHS OpraHizaropa Ta Y4aCHHUKIB
CYZOBOTO 3aciJaHHsI KOPOTKUMH TEKCTOBHMH TIOBIJOMJICHHSIMHU.

JlomaTKoBO, SIKIIO YYaCHHK CYJOBOTO 3acilaHHS MPOIYCTUB 3aIlpOIICHHS M0
BiJIcOKOH(EpeHIIii, TPy HAINpaBJICHHI OPTaHI3aTOPOM MOBIIOMJICHHS JI0 YaTy yYaCHHUKaM, SKi
HE yBIWIUIM 10 KOH(epeHIii, OyayTh MOBTOPHO HAAXOIUTH MOBIAOMIICHHS 3 MPOIO3HIIIEI0
npueaHaTucs 10 KoHdepeHIli. Y pexuMi aaMiHICTpyBaHHS BIKHO YaTy aBTOMATHYHO
MEPEMIIIY€EThCS 10 BIIKPUTOTO BiKHA aIMiHICTpyBaHHSI.

7.4. JlemoHCTpaIllisl EKpaHy

@DyHKIIIOHAT TOKa3y poOOYOro CTONy HAga€ MOXKIIMBICTH yYaCHMKaM CYAOBOTO
mporiecy TpaHcaoBaTh GOTO, BiACO Ta ay[io MaTepiayid, SKi 3HAXOIAThCA Ha 1X JIOKAJIbHHUX
KOMIT'I0TE€pax B pexuMi online mig 4ac cyaoBOTO 3acifaHHs, 1[0 3HAYHO CIIPOLIYE IPOIEC
PO3TIISILY CIIPaB.

@OyHKIIiS 32 3aMOBYYBAaHHM JIOCTYIIHA OpraHizaTopy KOH(epeHIii.

Axmo yJacHUK oOWpae OMINi0 TMOKa3y poOOYOTo CTOJNy, OpraHi3aTopy HAaJIXOIWUTh
3aIUT Ha JI03B1JT JEMOHCTpAIi.

7.5. T'onocyBanHs

Opranizarop KOH(EpeHIIii Ternep Mae MOKIUBICTh CTBOPIOBATH aHOHIMHI Ta BIJKPHTI
rojiocyBaHHs. [licist mouaTky ronocyBaHHS ydacHUKaM KOH(epeHIlii Oy/e 3ampornoHOBaHO
¢dopmy 3 kHonkamu «Tak, minTpumyro», «Hi, s mpotu» 4u «YTpUMYIOCh», 4ac 10 KiHLS
TOJIOCYBaHHS Ta CTaTUCTHKA TOJIOCIB. Y BUITAJIKy aHOHIMHOTO TOJIOCYBaHHS iH(OpMaIIito mpo
KOpHCTYyBaviB OyJie MPUXOBAHO.

[TpoToKoOJ TOTOCYBaHHS HOCTYIHUHN IS IEPETIISIAY MiCs 3aKiHYeHHsT KOH(DepeHTIii.

8. IlepeBipka HanamITYyBaHHS 00/1aHAHHS

8.1. [lepeBipka HamamTyBaHHs 00JIalHaHHS O00OB’SI3KOBO BUKOHYETHCS 3a 10-
15 XBUJIMH 10 MOYATKY BilIeOKOH(EPEHI3B 3Ky (CYI0BOTO 3aciaHHs abo MpHiiomy).
BinmoBigHa KHOMKA 3HAXOMUTHCS Y BEPXHIN MaHeni cailTy https://vkz.court.gov.ua Ta
JOCTyIHA 3 Oy/Ib-sIKO1 CTOPIHKH CauTy.

8.2. Ilepen movyaTkom KOH(EPEHIIIT HEOOX1THO BIEBHUTHUCS, 1110 BiKIFOUEHI BCI
OJIOKYBaJIbHUKH PEKJIAMH, OCKUIBKH BOHH MOXYTh YaCTKOBO a00 MOBHICTIO OJIOKYBaTH
poborty cepgiciB Ilincucremu Bigeokordpepeni3p’ s3ky CCITC
Jani HeoOXigHO JO3BOJUTH BUKOPHCTAHHS MPHUCTPOIB (Kamepu Ta MIKpOQOHY) Y

Bamomy Opaysepi.
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Jlam obupaemo obagHaHHS, 0 O0y/1e BHKOPUCTOBYBATHCH il Yac KOH(epeHirii.

SIkmio momepenHi KPOKM BHKOHAHI BipHO, Yy BIKHI Ha CTOpIHII TEpeBipKU
HaJamTyBaHHS o0JagHAHHS BU 1T0OAUYUTE 300paKeHHS 31 CBOET KaMEPH.

Ternep MokHa TEPEXOTUTH JI0 TECTOBOTO J3BIHKA.

8.3. HanamryBanHs 703BOJIy BUKOPUCTAHHS 00JIaIHaHHS Y Opay3epi

Jlnsi MOXIJIMBOCTI KOPHCTYBAaTHUCS cepBicoM, Yy Opay3epi Mae OyTH J03BOJICHO
BUKOPHUCTAHHS KaMepH Ta MikpodoHy. Takox, Imix yac mpoBeeHHs KoHpepeHIii o0aagHaHHs
HE Ma€ BUKOPUCTOBYBATHCS IHIIUM IIPOLIECOM, IPOrpaMoro (MaroTh OyTH BigkiroueHi SKype,
zoom, 1HIII Opay3epH TOIIIO).

8.3.1. Google Chrome

VBara! ¥ Opaysepi Chrome 3MiHM y HaJalITYBaHHSIX BCTYNAIOTh y CHJY TICIS
Nepe3aBaHTaKEHHS CTOPIHKH.

Baxnupo! flkmo Bu BukopucroByete Opaysep Chrome Ha po6oTi abo y Oyab-IKOMYy
1HIIIOMY 3aKJaji 3 3araJlbHUM BUKOPHCTAaHHSIM KOMIT IOT€PHOI T€XHIKH, MOXKIIUBO AOCTYI 10
KEpOBaHMX MPHUCTPOIB HANAIITOBYE aaMiHicTpaTop 3akiany. [lo6 mepeBiputu 1e BBEIITH Y
anpecHuit psagok Chrome psok Teker: about:policy.

Axmo y Opay3epa € aaMiHICTpaTop, BH TM00AUWTE TMEpEeIiK MpaBWi, IO
3aCTOCOBYIOTHCS. SIKIIO JOCTYI O TPUCTPOiB 3a00pOHEHO, 71 HOTO BiAHOBICHHS HEOOX1HO
3BEPHYTHUCA JI0 aJMiHICTpaTopa.

SIkmo Opay3epoM KepyeTe JMIIe BH, 3’saBUThCS moBinmomiieHHs «lIpaBuno He
BCTaHOBJICHOY.

[Tpu BcTaHOBIIEHH] 3B’ A3KY BIAKPUETHCS BIKHO 3 3aITUTOM Ha BUKOPHCTAHHS IPUCTPOIB
(32 yMOBH, IO aBTOMATHYHE BUKOPUCTAHHS IPHCTPOIB HE BCTAHOBIEHO Ta JOCTYI IO
pUCTPOIB He 3a00poHeHmit). HeoOXi1HO HATHCHYTH KHOTIKY «Jl03BOIUTIY.

Sxio Take BIKHO HE BIJKPUIIOCH, CKOITIIOWTE HACTYITHE TIOCHJIAHHS Y aJPECHHM PSJIOK
Opaysepa:
about://settings/content/siteDetails?site=https%3 A%2F%2Fvkz.court.gov.ua%3 A443 Ta
BCTaHOBITh 3HAUYEHHS «J{03BOIUTHY JIJIs1 KAMEPH Ta MIKPO(OHY.

8.3.1.1. SIx BimHOBUTH 3a00POHEHHI TOCTYII 10 MPUCTPOIB
& https//vkz.court.gov.ua/

\

I

B 3'egraHHA Geznedne 4
B Kamepa .
4 MikpodoH 9
& CnosiwekrHs &
[Z  Cnnmearoui BiKHE/MEpECNPRMYESH... &

Crmn YT 403B00M

— HarucHiTh Ha 3Ha4OK 1IeHTU(]IKATOPa CAUTY (CUMBOJTY 3aMKa) Y aApECHOMY PSIKY.
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— OO0epiTh «3aBXk1HU JO3BOIATH HA IBOMY CAlTI» y KO)KHOMY MEHIO IIOPYY 3 TyHKTaMHU
«Kamepa» ta «Mikpodon». MikpodoH Ta kamepa OyayTh MIIKIIOYATHCS aBTOMATHYHO O€3
JOJaTKOBOTO 3alUTY MiJ Yac BCTAHOBJICHHS 3B S3KY.

— Skmo Bu oOupaere 3HaueHHS «BUKOPUCTOBYBaTH IJI00aJIbHE HANAIITYBAaHHS 3a
3aMOBYYBaHHSM (3amUTyBaTH)», HA TOYATKY KOXKHOTO CEaHCY 3B’ 13Ky OyJ1€ BUBOJUTHUCH BIKHO
3 3aIUTOM Ha MiJKIIOUEHHS KaMEpH Ta MIKpO(OHY.

8.3.1.2. SIx BCTaHOBUTH aBTOMAaTHYHE BUKOPUCTAHHSI TIPUCTPOIB

SIKI0 BM He HajgaBald CHEUiaJbHHUX J03BOJIIB JUIA CAalTy, 32 3aMOBUYBAHHAM IS
BUKOPHUCTAHHS KaMepHu Ta MiKpO(OHY BCTAaHOBJICHE 3HaueHHs 3aBxau nutatu. [1lo0 3minuTn
11l HaJIAIITyBaHHS:

— HarucHiTh Ha 3HAYOK iIeHTH(IKATOpa CAUTY (CHMBOITY 3aMKa) y aAPECHOMY PSIKY.

— OO0epiTh «3aBXk I JO3BOJIATH HA IBOMY CAlTI» y KO)KHOMY MEHIO TIOPYY 3 TyHKTaMHU
«Kamepa» ta «Mikpodon».

— MikpodoH Ta kamepa OyayTh MIIKIIOYATHCS aBTOMAaTUYHO 0€3 J0AaTKOBOTO 3aIUTY
IT1]T Yac BCTAHOBJICHHS 3B’ S3KY.

8.3.2. Mozilla Firefox

VY 6payzepi Mozilla Firefox, mpu BcTaHOBIIEHHI 3B’ 3Ky BIIKPUETHCS BIKHO 3 3alIUTOM
Ha BHKOPHCTAaHHS NPHUCTPOIB (32 YMOBH, IIO aBTOMAaTU4YHE BHUKOPHUCTAHHS IMPHUCTPOIB He
BCTAHOBJICHO Ta JOCTYN N0 MPUCTPOIB He 3abopoHeHwmii). HeoOXimTHO HATHUCHYTH KHOIKY
«/lo3BonuTN».

8.3.2.1. BigHoByeHHS 3a00pOHEHOTO JOCTYNY JI0 MPUCTPOIB

court.gov.ua;c

‘ Bw gozsonnere vkz.court.gov.ua BMKopHCTOBYEaTH
BaLLly Kamepy | Mikpodgor?
Noctyn go kamepwe

Gmix USE Webcam ~

Oocryn go Mikpodoy:

Headset Microphone (Jabra EVOLVE 20 MS) o

W 3anawm'atati Ue piLLesHA

[ozsonnTu He pozsonatn

— HarucHiTh Ha 3Ha4OK 1IeHTU(]IKATOpa CAUTY (CUMBOJTY 3aMKa) Y aJIpECHOMY PSIKY.

— O06epiTh «/103BOIUTH» Y KO)KHOMY MEHIO TTOpYY 3 «BUKOPHUCTOBYBaTH KaMepy» Ta
«BukopucroByBaTi MikpohoH»: MiKpo(oH Ta kamepa OyayTh IiJKIIOYATUCS aBTOMATHYHO
0€3 10/1aTKOBOTO 3aIUTY I YaC BCTAHOBJIEHHS 3B’ SI3KY.

— Slkmo Bu oOupaeTe 3HAYEHHS «3aBXKIU MUTATH», HA MOYATKY KOXXHOTO CEaHCY
3B’s13Ky Oy/ie BUBOJUTHUCH BIKHO 3 3a[TUTOM Ha MIAKIIOYEHHS KaMepH Ta MIKpOQOHY.

8.3.2.2. ABTOMaTUYHE BUKOPUCTAHHSI MIPUCTPOIB

SIKIo BM He HajgaBalld CHEUiaJbHHUX J03BOJIIB JUIA CalTy, 32 3aMOBUYBAHHAM IS
BUKOPHUCTaHHS KaMepu Ta MIKpo(GOHY BCTaHOBJICHE 3HaueHHs «3aBxau mmrati». L[o0
3MIHHTH 1[I HATAIITYBAHHS:

— HarucHiTh Ha 3HAYOK iIeHTH(IKATOpa CAUTY (CHMBOITY 3aMKa) y aAPECHOMY PSIKY.

— HarucHiTh 3Ha4OK CTPIJIKHU MOPSJ 3 HA3BOIO CANTY.
Y HacTymHOMY BiKHI HATUCHITh KHONKY «JlOKaaHime».

— VY BiKHI, IO BIIKPHETHCS, 00epiTh po3aul «Jl03BOIM» Ta BCTAHOBITH MpPAIopIi
«J103BOIUTH» y KOKHOMY PSIIKY IOpyd4 3 «BuKopucTOBYBaTH Kamepy» Ta « BUKkopuctoByBatu
MiKpOodOoH».
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8.3.3. Opera
3a 3amoBuyBaHHAM Opera 3aBXKAM 3aMHUTY€E, YU JO3BOJSIETE BU JAHOMY CaWTy JOCTYII
710 Baroi kamepu abo Mikpodony. Opera Oye BUKOPHCTOBYBATH Balll BUOIP 1 MPU HACTYITHUX
BiJBiAyBaHHAX calTy https://vkz.court.gov.ua. YV mporeci BCTaHOBIEHHS BiJCO3B’A3KY
BIIKPHETHCS BIKHO 3 3allUTOM HAa BUKOPUCTAHHS MPHUCTPOIB (MPU yMOBi, IO JOCTYH O
IpUCTPOIB He 3a00poHeHO0). HeoOXiqHO HATUCHYTH KHOTIKY «J{03BOJINTHY.

B8 @ vkz.court.gov.ua/conference/test
_ x

Cawr vkz.court.gov.ua xoue P

‘Qj BukopucTosysatu saw Mikpodow o
(4] BEWKopWCTOBYEATH Bally Kamepy

LLi
e INBT
KAMPNV T7

8.3.3.1. Ik BiTHOBUTH IOCTYII A0 MPUCTPOIB

— HartucHITh 3Ha40K KaMepH Yy aipeCHOMY psAIKY. SAKio qoctym 3a60poHEHO, 3HAUOK
CIpoOTro KOJIBOPY.

— VY BIKHI, IO BIAKPWIOCh. HATHCHITH KHONKY «CKacyBaTh 1 mepe3aBaHTaXUTH
CTOPIHKY.

— Bingkpuerbcst BikHO «HamifiimoB 3amutT MO0 MOOCTYyMy -0 Bileokamepu i
Mikpodona». HaTucHiTh KHONIKY «J[03BOIHATH.

— 3Ha4Y0K KaMepH y aJpeCHOMY PSAKY 3MIHUTH KOJIIp Ha OJIAKUTHUH.
8.3.4. Safari

s =

OOCTYN K KAMEPE HA BCEX BEE-CAMTAX

3ameTrn

HanomuHaHua CnpocuTe

AukTodoH OTkazats

J FaceTime
.!pu KapToi

. Pynerka

- AxLpn

VBara! bpayzep Safari Moke BUKOpHCTOBYBATHCS Jnie Ha nmpuctposix iPhone, 1Pad.
Jlnis mpuctpoiB, mounHatoun 3 Bepcii 10S v. 14.X, HamamrTyBaHHS JO3BOJIY BiIOYBa€ThCS
0e3rocepeIHhO Ha CTOPIHII MEPEeBIPKU HAJAIITYBaHb O0JIaIHAHHS.

Ha npucrtposix Apple (iPhone, iPad) cmoyatky HE0OXiqTHO JO3BOJUTH BUKOPHUCTAHHS
Kamepu Ta MiKpo(oHy y 3arambHux HanamrtyBaHHaX (10S < 14.x).
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8.3.5. EDGE

VBara! YV Opay3epi EDGE 3miHM y HajmamTyBaHHSX BCTYNAlOTh y CHIIY MiCIs
nepe3aBaHTaXKCHHS CTOPIHKH.

BaxxnuBo! fAxmio Bu BukopuctoByere Opay3ep EDGE na poboti abo y Oynb-sikoMy
IHIIIOMY 3aKJIaji 3 3araJlbHUM BHKOPHCTAaHHSIM KOMIT IOTEPHOI TEXHIKH, MOXKIIUBO JAOCTYI JIO
KEpOBaHUX IMPHUCTPOIB HAJIAIITOBYE aaMiHicTpaTop 3akiany. I1{o0 mepeBipuTH 11e BBEAITH y
aapecuuii psagok EDGE psgok Teker: about:policy.

Slkmo y Opay3epa € aAMIHICTpaTOp, BH TO0AYUTEe NEpeNiK MpaBuUi, IO
3aCTOCOBYIOTBHCS. SIKIIO JOCTYII 4O IPUCTPOIB 3a00POHEHO, JIJIsi HOTO BiTHOBJICHHS HEOOX1THO
3BEpHYTHCS JI0 JIMiHICTpaTOpa.

SIkmio Opay3epom KepyeTe JIUIIE BH, 3’ IBUTHCS MOBiOMIIeHHS «[loMiTHKH HE 3a1aHO.

[Tpu BcTaHOBIIEHH] 3B’ A3KY BIAKPUETHCS BIKHO 3 3aIIUTOM Ha BUKOPHCTAHHS IPUCTPOIB
(32 yMOBH, IO aBTOMATHYHE BUKOPUCTAHHS IPHCTPOIB HE BCTAHOBICHO Ta IOCTYI IO
IpUCTPOIB He 3a00poHeHmit). HeoOXi1HO HATHCHYTH KHOTIKY «Jl03BOIHUTI.

SAxk11o Take BIKHO HE BIKPHUIIOCH, CKOITIIOWTE HACTYITHE TIOCHJIAHHS Y aAPECHHUH PSJIOK
Opaysepa:
about://settings/content/siteDetails?site=https%3 A%2F%2Fvkz.court.gov.ua%3A443 Ta
BCTaHOBITh 3HAUYEHHS «J{03BOIIUTHY JIJIs1 KAMEPH Ta MIKPO(OHY.

8.3.5.1. Sk BimHOBHUTH 3a00POHEHHI TOCTYII /10 MPUCTPOIB

— HarucHiTh Ha 3Ha4OK 1IeHTU(]IKATOPa CAUTY (CUMBOJTY 3aMKa) Y aApECHOMY PSIKY.

— OO0epiTh «3aBXkIU JO3BOJSITH HA IbOMY CATi» y KOXKHOMY MEHIO TIOPYY 3 TyHKTaMH
«Kamepa» ta «Mikpodpon». MikpodoH Ta kamepa OyayTh HiAKIIOYATHCS aBTOMAaTHYHO 0Oe3
JOJaTKOBOTO 3aIUTY i/l Yac BCTAHOBJICHHS 3B SI3KY.

— Skmo Bu oOupaere 3HaueHHsS «BUKOpUCTOBYBaTH TIIOOAIbHE HAJAINTYBaHHS 3a
3aMOBUYBaHHAM (3aMUTyBaTH)», Ha IOYATKY KOXKHOT'O CE€aHCY 3B 3Ky Oy/1e BUBOJAUTHUCH BIKHO
3 3aITUTOM Ha MIAKIIOYEHHS KaMepu Ta MiKpo(doHy.

|‘j https://vkz.court.gov.ua/c
P

|
Ii.! Besneune nigkntoyeHHA b
A2

Jozsonw gna yboro caity |

Kamepa @ Hozsonmi g

Mikpodon -QJ Hozeonmmu o

CnosiwerHn f_:l. Hoszsonkmn

Dalinn cookie (BukopUCTOBYETHCR: B) >
L]

8.3.5.2. SIxk BCTaHOBUTH aBTOMAaTHUYHE BUKOPUCTAHHSI IIPUCTPOIB
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SIKnIo BW HE HaJaBalld CIICHiaTbHHUX JIO3BOJIIB JUIA CalTy, 32 3aMOBUYBAHHSM IS
BUKOPUCTaHHS KaMepH Ta MiKpo(OHY BCTaHOBJICHE 3HAUeHHs 3aBxau nutatu. 1100 3MiHUTH
111 HaJIAIITyYBaHHS:

— HarucHiTh Ha 3Ha4OK 1IeHTU(]IKATOPa CAUTY (CUMBOJIY 3aMKa) Y apECHOMY PSIKY.

— OO0epiTh «3aBXk I JO3BOJSITH HA IbOMY CAlTI» Y KOXKHOMY MEHIO TIOPYY 3 TyHKTaMH1
«Kamepa» ta «Mikpodon».

— MikpodoH Ta kamepa OyayTh MIIKITIOYATHCS aBTOMAaTUYHO 0€3 J0AaTKOBOTO 3aIUTY
MiJ] Yac BCTAaHOBJICHHS 3B SI3KY.

8.4. 3aranbHi peKOMeH/aIli1 11010 BUKOPUCTAHHS IPUCTPOIB

— Jlns 3abe3nmedeHHss Kpamioi sKOCTI 300pakeHHS Ta 3BYKY IIJI 4Yac CEaHcy
BiJICO3B 13Ky 3aKPIMiTh MPUCTPIi HA ITATUBI.

— BuxopucroByiiTe HaByIIHUKM a00 rOJOBHY TapHITYPY (HaBYLIHUKHU Ta MiKpO(OH).

— Slkmio ceaHc Bie03B’ 13Ky nepeadayae po3MOBY 3 KOPUCTYBAUEM, JIOLIIEHO 00paTu
(dbpoHTANBHY (TIEpeIHIO) Kamepy (MOOUTBHI MPUCTPOT).

— SIxmro mig yac ceaHcy 3B’S3Ky Mepen0adacThCsl JEMOHCTPAIIiS TPUMIIIEHB, TOBAPiB
TOIIIO, 00EPITh OCHOBHY (3a[IHIO) KaMepy.

— Cnig maM’sitaTv, TIO0 TiJ 4Yac CEAaHCY BIJECO3B’SI3KYy IMIBUIKI Ta Pi3Ki PyXHW 3
MOOUTHHUM TIPUCTPOEM TIOTIPIIYIOTh SIKICTh 300pa)KEHHS Ta 3BYKY.

— Ha mnpuctposix 3 omepariiinoro cuctemoro 10S (iPhone, iPad) Tta MacOS
PEKOMEHIOBAHO O0OMpaTH po3aiUTbHY 31aTHICTh 640%360 abo OinbTy.

— OOoB’s13k0BO Mae OyTH BIAKIIOYEHHUH PEKUM EHEPro30epekeHHs, KU MOXKe
MEPEIIKO/PKATH BIAITBOPEHHIO BiI€O Ta 3BYKY.

8.5. Bubip obmagnanus

Ha cTopiHii nepeBipky HaJIAIITyBaHHS 00JIaHAHHS Opay3ep BCTaHOBIIIOE 3HAYCHHS 32
3aMOBYYBaHHIM. Y pa3i HEOOXIAHOCTI BU MAETE MOXKIIUBICTH 00OpaTH HEOOXiTHE 31 CIHUCKY
JOCTYITHOTO 00JIaTHAHHS.

[lepenik mocTymHOro OOJNIaJHAaHHS BIAKPUBAETHCSA TPU HATUCKAHHI Ha KHOIKY

PO3rOPTAHHS CIIUCKY Y KOXKHOMY PAIKY.
OBGepiTk Kamepy:

ManyCam Virtual Webcam

PozAinkHa 3AaTHICTE:

ABTOMETHYHO

OB6epiTk MiKpothoH:

Headset Microphone (Jabra EVOLVE 30 MS) (0b0e:0302)

QBGepiTe AUHAMIKN:

Headset Earphone (Jabra EVOLVE 30 MS) (0b0e:0302) v

8.5.1. Po3ninbHa 31aTHICTH
Ile HamamTyBaHHS JO3BOJISIE 3MCHIINTH HABAaHTAXKCHHS Ha Balll KOMIT IOTEp i 4ac
BiJICOKOH(EPEHILii.
8.5.2. TecToBUl N3BIHOK
1100 mepeBipUTH MPHUCTPOI, HATUCHITH KHOTIKY «TecToBuil A3BiHOKY. SKIIO mpucTpoi
M1 IKJIFOYEHO TTPaBUIILHO, BU MT0OaunTe cede y 000X BikHaX (JIIBOPYY Ta MpaBOpPyY) Ta MOUYETE
BJIACHUH T0JIOC y AMHAMIKaX (HAaBYIIHHUKAX).
SkI110 TecTOBH I3BIHOK YCIIITHUH, MOTPIOHO HATUCHYTH KHOTIKY «3aBEPIITUTH TECTY.
[Ticna nporo HatucHyTH «Jlo Bimeonpuitomy/koHpepenuii». Takum unHOM BU mepenaere 10
po3ainy «Moi KoHpepeHIIIi».
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3BepHiTh yBary! HamamTyBaHHS MpUCTPOIB 30€piraeThCs JIMINE TICIAS HATUCKAHHS
KHOIIKH «3aBEPIIUTU TECTH.

9. HocaigoBHicTh il

9.1. Ins xopuctyBaua (y4acHuKa KOH(pepeHiii)
Kpoxku, 1o 060B’1I3k0BO Ma€ BUKOHATH KOPHCTYBAY:
3apeectpyBaTucs Ha caiTi https://vkz.court.gov.ua
[ToB’s13aTu o6mikoBwuii 3anuc 3 KEIT
3BEpHYTHUCS 10 CYAY 3 3asBOIO.
BneBuutncs, mo oOnamHaHHS (IMHAMIKKA, Kamepa, MIKpo(OH, HaBYIITHUKH)
MPAIOIOTh.

— B nmenb cynooro 3acimanns 3a 10-15 xBunuH aBTopusyBaruch mig KEIT Ha caiiTi
https://vkz.court.gov.ua Ta yekatu Ha 3ampoUICHHS 10 KOH(epeHIii.

VBara! ¥V Bumanky BUHUKHEHHS TEXHIYHHX IOMUJIOK HEBIAKIAAHO 3B SKITHCS 31
CITy’KOOI0 TEXHIYHOI MIATPUMKH OyIb-SIKUM 3pYYHHM CrocoOoM (ITyHKT MeHIo «TexHiuHa
MiATPUMKA» y BEpXHiil yacTuHi caity https://vkz.court.gov.ua).

9.2. 11 KopuCTyBayua 3 MpaBaMu opraHizaTopa (Cyay)
9.2.1. TlpoBenenns Lite koHdpepenmii

Kpoxk#, 1m0 060B’s13k0BO Ma€ BUKOHATH KOPUCTYBAY:

— ABTOpU3yBaTHCA i 00JIKOBUM 3aITMCOM 3ally/CeKpeTapsi CyJI0BOTO 3aciJaHHs.

— OGparu myHKT y «MeHo» — «CtBoputu Lite KoH(pepeHIIio».

— Jlomatu yuyacHHKiB KOH(epeHLii.

— Harucuytn kHONKy «Po3mouaTu KOH(EpeHI[it0» Ta BUKOHATH TOJANbBIIL Jil s
MpoBeACHHS KOH(DepeHirii.

— Ilicnsa 3aBepmieHHs KoH(pepeHIii 000B’S3KOBO HATUCHYTH KHONKY «3aBEepIIUTH
KOH(EPEHITIIO».

9.2.2. IIpoBeaenns Media koH(epeHIIil 3 Bi1e03anucoM 3 BEACHHIM IPOTOKOITY

Kpoxku, 1o 060B’s1I3K0OBO Ma€ BUKOHATH KOPHCTYBAY:

— ABTOpHU3YBaTHUCS ITi/1 00JTIKOBUM 3aMHCOM 3aJTy/CeKpeTaps CyI0BOTO 3acCiJaHHS.

— OO6patu myHKT y «MeHto» — «CTBOPUTH BiI€OKOH(EPEHITIION.

— Jlomaty y4acHHMKIB KOH(EpPEHIIii.

— VYBiMKHYTH niepemukad «CymoBe 3aciTaHHs».

— IlepeiiTu 10 pexuMy aaMiHICTPYBaHHS.

— Ilepeiitu no Brnaaku «IIpoTokomn», BBECTH HEOOX1IHI J1aHi.

— Harucuytn kHONKy «Po3mouaTu KOH(EpeHI[it0» Ta BUKOHATH TMOMANbBII Mil s
MpoBeACHHS KOH(DepeHIrii.

— Ilicnsa 3aBepuieHHs KoH(pepeHIii 000B’S3KOBO HATUCHYTH KHONKY «3aBEepIIUTH
KOH(EpEHIIIO».

9.2.3. IlpoBenenns Media koHdepeHmii 3 Bimeo3zamucoM ©O0€3 BEACHHS

MIPOTOKOITY

Kpoxku, 1o 060B’13K0OBO Ma€ BUKOHATH KOPHCTYBAY:

— ABTOpHU3YBaTHUCS ITi/1 00JTIKOBUM 3aMHCOM 3aJTy/CeKpeTaps CyI0BOTO 3aciJaHHS.

— OO6patu myHKT y «MeHto» — «CTBOPUTH BiI€OKOH(EPEHITIION.

— Jlomaty yd9acHHMKIB KOH(EPEHIIii.

— VYBIMKHYTH niepeMHKay «3anuc KOHPEPEHIIii».

— Harucuytn xHOmKy «Po3moyaTu KOH(pEpEeHIli0» Ta BUKOHATH MOMAIBIN il s
MpoBeACHHS KOH(DepeHIrii.

— Ilicns 3aBepuieHHs KoH(pepeHIii 000B’S3KOBO HATUCHYTH KHONKY «3aBEepIIUTH
KOH(EpEHIIIO».
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9.2.4. Tlposenenns Media koHpepeHIrii 6€3 Bieo3anucy Ta mpoTOKOIY

Kpok#, 1m0 060B’s13k0BO Ma€ BUKOHATH KOPUCTYBAY:

— ABTOpU3yBaTHCA i 00JIKOBUM 3aITMCOM 3alIy/CeKpeTapsi CyJI0BOTO 3aciJaHHs.

— OGpatu myHKT y «MeHi0» — «CTBOPUTH BiACOKOH(EPEHIIIION.

— Jlomatu yuyacHHKiB KOH(epeHuii.

— Harucuytn kHONKy «Po3mouaTu KOH(EpeHI[it0» Ta BUKOHATH MOMANbBIIL Mil s
MPOBEICHHS KOH(epeHIii.

— Ilicnsa 3aBepmieHHs KoH(pepeHIii 000B’S3KOBO HATUCHYTH KHONKY «3aBEepIIUTH
KOH(EpEHIIIO».

9.2.5. TlpoBenenns BigeokoH(pepeHInii 6e3 ydacHuKiB (7151 (ikcarlii cyaoBoro

MPOIIECY B 3aJli CYAY).

Kpoxku, 1o 060B’I3K0OBO Ma€ BUKOHATH KOPHCTYBAY:

— ABTOpHU3YBaTHUCS ITi/1 00JIKOBUM 3aMHCOM 3aJTy/CeKpeTaps CyI0BOT0 3acCiJaHHS.

— OO6patu myHKT y «MeHto» — «CTBOPUTH BiI€OKOH(EPEHITIION.

— Jlomaty y4acHHMKIB KOH(EPEHIIii.

— VYBIMKHYTH niepeMHKay «3anuc KOHPEpeHIIii.

— HarucnyTtu xHOTIKY «Po3movarr KoHGEPESHITiI0o».

— Harucaytn «TAK» y cmBatouomy BikHi 3anuTy «Bu niiicHO Oa)kaeTe po3moyaTu
KOH(]epeHIIio 0e3 y4acHHUKIB?».

— Ilicnsa 3aBepuieHHs KoH(pepeHIii 000B’S3KOBO HATUCHYTH KHONKY «3aBEepIIUTH
KOH(EpEHIIIo».

9.2.6. IlpoBenenns BineokoHeEpeHIli y pexumi aymiodikcallii CyaoBOro
3aciga”us.

Jlnst aymiodikcartii cy1oBoOro 3acijlanHs He0OX1THO BUKOHATH TaKi caMi KPOKH, 5K 1 Tpr
cTBopeHHI media koH(pepeHIIii 3 Biie03anucoM Ta BEJICHHSIM IPOTOKOITY. Ayaiodikcarlist Moxe
BiIOYBaTUCh 3a HASBHOCTI a00 BIJICYTHOCTI IHIIWX 3alpOIICHUX YYaCHUKIB KOH(EpEHITi.
HasiBHiCTh Bileokamepu y 3alli Cy[OBOTO 3acijaHHs a0o y y4yacHMKa KOHQeEpeHIii He
000B’sI3KOBA.

10. AaminicTpaTop oprasizauii

10.1. KopuctyBau 3 poJutio aJMiHICTpAaTOp OpraHi3allii Mae JOCTYM A0 MyHKTY

MmeHto «Ciy:x00Buii kabineT». s mepexony B ci1yk00BHii kKabiHEeT HEOOXi1HO 00OpaTn

BIJIMOBITHUMA TYHKT y «MeEHI0» KOpHCTyBada y MpPaBOMY BEPXHbOMY KYTi CTOPIHKH

[Mincucremu BineokoHdepen3s’s3ky €CITC.

Jnst oTpumaHHST poyti «AIMIHICTpAaTOp opraHizamii» 3 oQImiHHOI eIeKTPOHHOI
CKpUHBKM cyny (inbox) HEOOXiJHO HamucaTH eJNEeKTPOHHUM JHCT Ha  ajpecy
inbox@vkz.court.gov.ua 3 TpPOXaHHSAM HaJaTH POJb «AJMIHICTpATOp OpraHizarmii» Iis
KOpHCTyBaya (BKazaTu eneKTpoHHY aapecy, I1Ib, mocany).

3BepTaemMo yBary, 1o pojib «AIMIHICTpATOp OpraHizailii» mnepeadadae AOCTYI 10
ciry>k60Boro kabinety tinbku 3a KEIL. ITpu npus’s3ui KEIT nani I11b B mpodini kopuctyBaua
Oyne nepe3anucano ganumu 3 KEIL.

[TianpueMcTBO pEeKOMEH/1y€ BUKOPUCTOBYBATH OKPEMHI 00I1KOBHIA 3aIIMC, CTBOPEHUI
Ha BIJIMOB1IAJILHOTO TIPAIliBHUKA CYyTy.

VY 1pomy 0710111 MEHIO JOCTYITHI BKJIQJIKH:

— Bineokondepenii

— 3asBu

— Kopucrysaui
I'padik npuitomy
— CtpykTypa opranizauin
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10.2. Bxnagka BimeokoH(pepeHrii

Ha Brmammi BimoOpakeHO Tiepelnik BCIX BigeoKOH(DEpeHIlii, MpOBEACHHUX IIiJ
OOJIIKOBUMU 3allicaMyd KOPHUCTYBadiB, IO TMPHUB’s3aHl aamiHicTpaTtopoMm [liacucremu
BimeokoH(pepeHi3B’ s3ky €CITC no opranizaiiii abo KopucTyBaueM 3 poJuTI0 «AJAMIHICTpATOP
oprasizarii.

1. loctynHuii po3mupeHuit GinbTp Ui HOUIYKY 10 aTpulyTram:

— HoMep KoHpepeHii

— cTaryc

— Tmepiof yacy

— oprasizarfis

— TIONIYK 3a TMOJIIMH OpTraHi3aTop koHdepeHii Ta E-mail opranizaTopa

2

# x

Aaralyac novaTky koHdbe peuuii Oara meepweHHs OpraxizaTop kondepesuil E-mail oprawizaropa Crarye

Indopmariito mpo mpoBeneHiI opraHizaiiero KOH(epeHIii BiZoOpakeHO Y BHIIISAIL
tabmii. /IogaTkoBO T0CTYHA KOJIOHKA CTaTyC, 10 MOYKe MPUHMATH 3HAYCHHS:
— H-mnHoBa

— 3 - BimOynacs (3aBepIiieHa)

— T — xoHdepenuis TpuBae

[Tpu BuOOP1 omHiel KoH(BEpeHIIIT 3 TepeNniKy BIIKPUBAETHCS PO3MIUPEeHa 1H(OpMaITis
po oOpaHy KOH(EPEHIII0:

Ne OpranizaTop KoHpepeHL; Cratyc
Big6ynacs & 3anwc 3 NPOTOKOIOM
Aaraluac nouarky E-mail opranizatopa
KoHGepeHL) zald@ MpoToKoN BigeokoHpepeHLji ‘
2021-12-09 13:53:04 i MNpoTokon 3 KEM (ELM)

,-:l,aTa JaBepweHHA

2021-12-09 15:18:57
YuacHWKK koHbepeHL)
M.CymMm T oBnacti KiMHaTta

Daiinu
Cnwncok dhainie NnopoxHiA

3anuom koHdepeHL
in 107733ca1b8ad0191_fa1599f4-c459-446c-b54d-cf5c93304401.mp4
Iil 107733ca1bB8ad0191_21e1a215-e4( 21-342213613d69.mp4d

Y dpeiimi Oyne mOCTYMHHE TMPOTOKON KOH(EpeHINii, MOCHIaHHS Ha 3aBaHTAXCHHS
apxiBy 3 3amMcaMu Ta MPOTOKOJOM BigeoKOoH(pepeHmii. Skmo mix yac koHgpepeHuii Oynu
nonmani (Galaum  Ta TPOBOAMBCSA 3alldC  CYJOBOTO 3acimaHHs 3acobamu Ilincucremu
BimeokoH(pepeHi3B’s3ky €CITC, mi ¢aiinu Ta Bimeo3amuc TakoX OyAyTh IJOCTYIHI st
MEPErIsITy Ta 3aBaHTaKCHHS.

10.3. Bxnazaka 3asBu

VY BUMajAKy, sIKIIO TOCAI0BI 0COOM CyIy 3M1MCHIOIOTH BiICONIPUIOM TPOMAJISH, Ha 1A
BKJIJII Oy/ie BiTOOpaKeHO NeperiK MoJaHuX 3asB Ha MTPOBECHHS BiICONPUIIOMY, HAa PO3TIISI]T
JIOKYMEHTIB Ta PO3MIMPEHUN PLIHTP MOMIIYKY.
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BineokoHepeHuii | 3assu | KopucTyBayi Mpadik npuiomy  CTpykTypa opraHisauii

e saAsm Craryc Tun sanskM

Q
-

MoTpedye NigTBEPIKEHHA - Bei v

[aTa CTEOPeHHA
Ne3ameu  Twn 3amBekn 12| Knient [ata/yac 3anucy Ha NPHAOM MNepeknaa Cratyc BKnaneHHA

236498 @ 23.03.2021 12:44 Hoea &

10.4. Bxmnajka KopucTyBaui
Ha Brmammi gocrymHa  iHdopmaliis 1po  KOPUCTYBadiB, IO  IPHUB’sS3aH1
anMinictpaTopoM Ilizcucremu Bineokongpepen3s’szky €CITC no opranizauii, Ta QuIBTp
MONIYKY Cepe]l HUX.

HOZ[aTKOBO AOCTYIIHA KHOIIKa + , 10 JO3BOJIIE€ JOAATH HOBOI'O KOPUCTYBAa4da.

10.4.1. JlonaBaHHSI HOBOT'O KOpUCTyBaya

Jlutst TOrO, 106 TOATH HOBOTO KOPHUCTYBA4a, HEOOXJHO HATHCHYTH HA KHONIKY T .Y
dopmi, mo Bigkpuiach, Ha BKIami «J/laHi KopucTyBaya», 3amoBHUTH moys «E-mail»,
«[IpizBumey», «Im’s», «Ilo GatekoBi». Obpatn «CrtaTth» (32 HEOOXiAHICTIO). OOGOB’SI3KOBO
3a3HaYUTH HOMep TenedoHy. Y momi «BomonminHs MoBamMu» oOpatu «YKpaiHChKay. Y
po3kpuBarouomycs crucky y momi «Kopuctysau / [IpuminieHHs» 00paTt HeoOX11HE 3HAYCHHS
(«I[TpumimieHHs» — 715 3aJ1iB CYIOBUX 3aci/laHb, KIMHATH CBIJIKY, TOIO). 3BEPHITH yBary, SKIIIO
oOpano 3a3HaueHO «[IpuminieHHs», TAaKOTO KOpPUCTyBada HE Oy/Je BiIOOPaKEHO B CIHCKY
yuacHHUKIB (050K «YyacHuku» Ha Bkiaaui «lIporokom»). ¥V momi «Poib KopucTyBaua»
BCTAaHOBHUTH 3HAYCHHS «KOPHUCTyBau». BuzHaunTh HeoOXigHI mpaBa y mossix «OpraHizaTop
koHpepeH1ii» Ta «Opranizatop LITE kondepentii». Obpatu Ha3By CBO€i opranizauii y mosmi
«Opranizaris, jae mpairoe KopucTyBau». [lepeiitm Ha Briaaky «Onuc KOpUCTyBaday,
3a3HAYUTH TOBHY Ha3By Cylny Ta (3a HEoOXiZHOCTi) mocamy KopuctyBada. Ilicis mporo
HEOOX1/THO HATUCHYTH KHOTIKY «30€perTu Ta 3alpOCHTH.

JoaaTu KopycTyBaya

[aHi kKopucTyBaya Onwc kopucTyBada

Kopuictysa / Mpumiuern

Kopucryead >

Ema

Mpizsue M'n

o Garekosi Crams Nori & Skype

He BU3Ha4eHO v

Tenston doro

W 380 ~ 4 & Bubpam ...

BonogiHHa MOBaMI

Pons kopucTysaua Opranizatop konepenwii

Hi v

Oprariizauis, A€ NPaLioE KOpHCTyBas

BigmiHa 36eperTii Ta 3anNpocnT 36epertn

Ha Bueceny B mosie «E-mail» anpecy npuiiae ucT 3 mocuinanHsaM. [[71s miaTBeppKeHHS
peecTpariii KOpUCTyBad Ma€ MEPEHTH 3a TIOCUJIAHHSIM Ta BCTAHOBHUTHU MAPOIh ISl OOTIKOBOTO
3aIucy.
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10.4.2. PenaryBanHs 00JIiKOBOT'O 3aITUCy KOPHUCTyBaya
k1o HeoOXiTHO BBECTH 3MiHU JI0 PEECTPAIIHHUX JaHUX KOpHUCTyBada a00 3MIHUTHU
HaJaHl TpaBa Ha CTBOPCHHs BiJICOKOH(EpEHIIH, y TeperiKy KOPHCTYBadiB HEOOXiITHO
HATUCHYTHU Ha TPU Kpanku Ta 00paT myHKT «PemaryBarny:

& Nonat B opraHizatyii

n/H IM'R Email F
I - K

l 4 Penarysatu I

2 ..j;. BignpasuTi 3anpoLLeHHA

i 3afnokyeatw

3 o SOMAH K

10.4.3. biiokyBaHHsI KOPUCTYBaya

Jyst 6710KyBaHHS KOpUCTyBaya HEOOX1THO:

— Bigkputu o00mikoBHid 3amuc KopucTyBaua Ha penaryBaHHs (myHkT 10.4.2
[HCTpYKIIT).

— Ilpubpatu mpaBa Ha CTBOpPEHHsA BijeokoH(pepeHUid Ta Ha Brmagmi «Omnuc
KOpPHUCTyBa4ay HWXKYE BXKE 1CHYIOUOi 1H(popMallii BKa3aTu MpUYUHU OJIOKYBAaHHS OOJIIKOBOTO
3aIucy.

— 30eperTu iHpOpPMAIIiIO.

— Y mepeniky KOpPHUCTyBauyiB HATHCHYTM Ha TpPU Kpamku Ta oOOpaTd IyHKT
«3a0JIOKyBaTH.

10.5. Bxnagxka rpadik npuiiomy

SAxmo B cyai € mocagoBu 0coOu, 10 MPOBOAATH MPUHOM TPOMASH, Ha I BKJIA/III

BHOCATBHCS HAJIAIITYBAaHHS Tpadiky NpuioMy Takux ocio.
10.6. Bxnagka cTpykTypa opraHizariii

Ha Bruagmi 30iliCHIOETBCS pelaryBaHHs MiAPO3IUTIB, SIKI BXOASTH N0 CKJIaay
opranizarii. HamamryBaHHSI BUKOPHCTOBYIOTHCS B THUX CyJlax, J€ € IMOCaZOoBH OCOOH, IO
MIPOBOJISATH MPUIOM IPOMa/ISH.

10.7. Bxiagka JOBITHUKH

Ha Bxmaaii 3miiCHIOETbCS YIIPaBIIiHHSA THIIAMU KOH(EpEeHLIN, poIiIMU YYaCHUKIB Ta
JisiMA B KOH(pEpEHIIli B MeXax MOTOYHOI opraHizaii (cyay). Bci 3MiHN B TaHUX TOBITHUKAX
OyayTb JOCTYIIHI JJIsl BCiX KOPUCTYBAUiB, IPUKPIIUIEHUX 10 AaHOI OpraHi3arii.

10.7.1. Tunu xoHdepeHIii

VY po3aiiii 1OCTYIHI BXe CTBOPEHI BIACHI TUIIM KOH(EPEHIIiil.

Jlnst monaBaHHS HOBOTO THITY KOH(EpeHIi HeOoOXiJHO HATHUCHYTH KHOMKY «+». Y
¢dopwmi, o Bigkpuiack y noii « Tum koHpepeHIii 1y opraizaiii» oopaTu cBOI0 oprasizailiio,
y noni «HaliMeHyBaHHS» BBECTH Ha3By THIy KoH(epeHIii. Y moii «OKypHan/mpoToKom»
o0paTtu HeoOXiIHEe 3HAUCHHS Ta HATUCHYTH KHOMKY «30epertm.
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AopaTtn 3anunc B 4OBIAHUK "Tunn
KoH$pepeHLin"

Tun kondepeHwil 4nA opranisau

TecToBWIA Y4 X |

HaiimeHysaHHa

KK (Miid cyg)

#ypHan\npoToKon

MpoTokon a

KypHan

rMpotokon

Jliis penparyBaHHs/BUAAJICHHS JOAAHOTO THITY KOH(peEpeHIil HeoOX11HO HATUCHYTH Ha
TP Kpamku OUII Ha3BU TUIy KOHGEpeHIii Ta o0paTh MYHKT KOHTEKCTHOTO MEHIO
«PenaryBatn» abo «3a010KyBaTH».

BKS TexHiyHa nigTpuMka ~ | YkpaiHceka ~ |

BineokoHdepenuii  3aAsu  KopucTyBayi [padik npuiomy  CTpyKTypa opraHisawii
TUNKW KoHdpepeHUIn

Poni y4acHWKIE B KOHDepeHLUT

n/H OpraHisauia HalmeHyBaHHA

0ii 8 KoHepeHUiT
1 B TecToBuii cya ANMIHICTPATUBHWIA LIADNOH_Z5 08 21
2 *ss  TecTOBWI CyQ TecTOBKA TN

10.7.2. Poni yuyacHHKIB B KOH(]epeHwii
Jns ngomaBaHHS HOBOI poii HEOOXITHO HATHCHYTH KHOMKY «+». Y dopmi, 1o
Bigkpuinach y mnoii «Tum koHdepeHuii» oOpaTth HeoOXigHui Tun (Ha3By). Y moje
«HaiitmenyBaHHs» BBECTH Ha3BY POJIi, 110 JOJAETHCA.

BK3 TexHiyHa nigTpUMKka ~ | Vkpaicekavy | ———— Y| Buiiw

Bineokonpepenuii  3asen  Kopuctysadi  Fpadpik npuriomy  CTpyKTypa opraHisauin
THNH KOHDEPEeHLiA

Poni y4acHMKIE 8 KoHepeHLjil

niH Tun koHdepeHLil HaiimeHyBaHH#A
Lii B koHdepeHuil
1 B TecToBMiA TUN T TECTOBWW Ty CEeKpeTap CY0BOrO 3aCi1aHHA
2 s+ | ||MBiNEHa crpaBa TecToBuit cya TecTosa fia 2222
3 +*  AQMIHICTPATMBHWIA WaGnoH_25.08.21 TecTosuil cya Mosusay
4 e AdmidicTpaTueHuiA wabnou_25.08.21 TecTosuit cya Bianosiga4
5 s+ TecTOBMIA TUN TecToBuit cya Y4YacHUK CEMiHapy

Jlns pemaryBaHHs/BUIANICHHS JOMAaHOI poyli HEOOX1THO HATUCHYTH HA TPH KPaIKH y
BIZIMOBIIHIH cTpo(i Ta 0OpaTh MyHKT KOHTEKCTHOTO MeHI0 «PenaryBatuy» abo «3a010KyBaTH».
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PeparyBaHHsa 3anucy "Ponb kopuctyBada"

Tun konpepeHuil

LivBinbHa cnpasa cya) M. CymMu) v

HalimeHysaHHRA

TpeTa ocoba

BigobpaxaTi B NpoToKoni B CNWCKY CKaay CyA0EOro 3acigaHHaA

Tak -

AETOMaETWYHO BCTAHOBNOBATH

Tak v
BigmiHa Tak

Bigmitka «TAK» y momi «BimoOpaxaTd B IPOTOKOJI B CHUCKY CKJIaay CYJIOBOTO
3aciJaHHA» BiloOpakaTMMe KOPUCTYBada B PO3IUT «Y CKJIaai:» B MPOTOKOJI CYIOBOTO
s3acimangs. Bimmitka «TAK» B moml «ABTOMAarvdHO BCTAHOBJIIOBATAY BCTAHOBUTH IS
KopucTyBada poiib «CeKpeTap CyJOBOTO 3aCiJaHHs» 32 3aMOBUYBAHHSIM.

10.7.3. Mlii B xondepenii

J111s toraBaHHs HOBOI i HEOOX1THO HATHCHYTH KHOTIKY «+». Y (opMi, 10 BiAKPHIACH
y ot «Tum koHpepenttii» oopatu HeoOXiaHMI TUT (Ha3BYy). Y nosie «HaitmenyBaHHS» BBECTH
Ha3BY [ii, 0 JOAA€THCS.

BKS TexHi4Ha NigTPUMKa ~ |  VkpaiHcbka «
Bineokongepenuii  3aAsu  KopucTysadi [paddik npuioMmy  CTpykTypa opradisauin

THUNK KOHDEpeHUIA

Poni y4acHWKIB B KOHDEpEHLYI

n/H Tun koHdepeHUil OpraHizayis Ha
Oil B koHtbepeHUil
1 E] TecToBUi THN TecToBWIA cyq 3'ACYBAHHA YW HaOanW CTOPOHW JOKA3W, Ha AKI BOHW nocy
2 sss  TeCTOBMA TN TecToBWA CyO 2021-10-12
3 s+ |luBinLHa cipaga TecToBWIA CyO CNyxaHHA TecToBe
4 *+  ANMIHICTPaTHEHA Cnpaga TecToBWIA cyq Tecrosa QiA3333
5 s+ AQMIHICTPATMBHMIA LWadNoH_25.08.21 TecToBWIA cyq Tecrosa fin_09.09.21

Jlnst penaryBaHHs/BUAAJIICHHS J0JaHOT Al HEOOX1THO HATUCHYTH HA TPHU KpamnKd Y
BIZNOBIHIH cTpo(i Ta 0OpaTh MyHKT KOHTEKCTHOTO MeHI0 «PenaryBatny» abo «3a01oKyBaT».

11. Hajtyacrimi nuTaHua

11.1. SIkmio He BHA€ETHCS HANAIITYBATH BIATBOPEHHS 3BYKY a00 Bieo:

11.1.1. SIkmo BUKOPUCTOBYIOTHCA 30BHINIHI JWHAMIKA a00 HaBYITHUKH,
nepeKkoHairecs, mo ix migkimodeHo. IlepekoHaiitecsi, 1O JUHAMIKH IPALIOIOTh,
cpoOyiiTe BiATBOpUTH aymaio (ail B My3uuHOMY mporpaBadi. Kpim Toro, mpoGiema
Mo>Ke OyTH 3 TMAKIIIOYSHHAM MIKpO(OoHa.

11.1.2. TlepexonaiiTecs, MO Ty4HICTh IUHAMIKa HE BUMKHYTO Ta HOTO PiBEHb
JIOCTaTHbO BHCOKMH. KnamHiTh mikrorpamy rydyHOMOBISI B HMKHIM MpaBiid 4acTUHI
eKpaHa, o0 BiJIPETYTIOBATH T'YYHICTb.

11.1.3. TIoB3yHOK T'y4YHOCTI NPU3HAYEHHUI MJIs1 MPHUCTPOIO BiITBOPEHHS 3a
3aMOBYYBAaHHSIM. SIKIIO BU KOPHUCTYETECS KUIbKOMA MPHUCTPOSIMH BiJITBOPEHHS, B
[MTincucremi BineokoHdpepenss’s3ky ECITC mosxe BukopucroByBaTHCh iHIMH. 11]06
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3MIHUTH TYYHICTh [JI IHIIWX TIPUCTPOIB, KIAIHITH MPABOK KHOIMKOK MHUIII
nikTorpaMmy ry4HoMoBLs i1 BuOepith «llpuctpoi BinTBopeHHs». KiamHite mpaBoro
KHOTKOKO ~ MUIIl  TMPUCTpiH,  SKUA  BHUKOPUCTOBYEThCS B Ilimcucremi
BineokoHdpepeH13B’13ky ECITC, BubepiTh «BnacTHBOCTI» Ta BiIPETyIIONTE MOB3YHKH
Ha BKiIaa «PiBHIY.

11.1.4. TIlepexoHaiiTecs, 1m0 BeO-KaMepy CIPsIMOBAaHO Ha Bac Ta il HIYOTO He
nepemkokae.  IlepeBipre, um came 1g Kamepa mpaimioe B Iligcucremi
BineokoHpepeHI3B’13ky €ECITC (none «Kamepay CTOpIHKM HalaITyBaHHS).

11.2. 3BepHiTh yBary! SIKmio mijg yac ceaHCy BiICO3B’SI3KY Balll CITIBPO3MOBHUK
Bac He 4ye, Ipobiaema Moxe OyTH sIK 3 MIKpO()OHOM 13 BalIoro 60Ky, Tax i 3 MPUCTPOEM
BIITBOpPEHHS (AMHaMikaMH a00 HaBYIIHMKAaMH) 3 OOKY CIiBPO3MOBHHUKA.

11.3. Yopuuit/6inuit  ekpan mig yac KoHdepeHuii B Ilizcucremi
BiieokoH(pepen3s’s3ky €ECITC. Ha gesikux kommn’roTepax (34e011b11e 3 mporecopamMmu
AMD) BuHMKa€e TTOMHJIKA BiJOOpa)KEHHS BiJIeO HAa MOYaTKy KOoHGepeHiii abo uepe3
JeSKUI TPOMDKOK Yacy Miciis movatky. JlJis BUpimIeHHs 1aHoi po0ieMu HEeOO0X1aHO
BIJIKJTFOUMTH anapaTHe MPUCKOPEHHs B Opaysepi.

11.4. ABTOMaTHYHE BCTAHOBJICHHS PIBHS YYTJIMBOCTI/TYYHOCTI MIKpO(OHY.
ITin uwac tectyBaHHs OOsiagHaHHS ab0 MPOBENCHHS BiJleoKoH(epeHIil y Opayzepi
Google Chrome aBTOMaTHYHO 3MIHIOETHCS PIBEHHb UYTIMBOCTI/TYYHOCTI MIKpO(OHY.
Taka moBemiHkKa € ocobnmuBicTIO poOoTu Opayzepa Chrome i HEe € MOMHIIKOIO
(meranpHimIe, 3a MOCHITAHHAM ABTOMATHYHE BCTAHOBJICHHS PiBHS YyTJAMBOCTI/TYYHOCTI
MiKpo(hOoHY).

11.5. V pa3i mpobGnem 31 3B’SI3KOM, TIPH OHOBJICHHI CTOPIHKH, KOH(MEpEeHIIis
NPOOBXKY€ETbCs. 711 OHOBIICHHS CTOPIHKHM HAaTHUCHITH KiaBimy F5 Ha knaBiatypi abo
KHONIKY «OHOBUTH CTOPIHKY» MOPSIJ 3 PAIKOM aJipecu Bamoro oOpaysepa.

11.6. CnpoOyiiTe MiAKIIOUUTHCS 10 1HIIOI MEpexi, SKIIO CIIBPO3MOBHUK HE
OaunTh Bac Ha Bijeo (a00 BM He OayuTe HOT0), ajie TeCTYBAaHHS MPUCTPOIB HA BAIIIOMY
KOMIT'I0Tepi BiZOyBa€ThCS YCIHILIHO, WUMOBIPHO BU BHKOPHCTOBYETE KOPIOPATHBHY
MEpeXy 3 oOMexeHUM aocTynoMm. «Po3maiiTe» iHTEpHET Ha BalIoMy MOOUIBHOMY
IPUCTPOT Ta MIAKIIOYITHCS 10 L€l Mepexi.

11.7. ¥V pas3i, sxmo y4dacHuk no cupaBi HE mob6auuB abo HE Bigpearysas
BYACHO Ha 3alpolIeHHS 10 KOH(EpeHIil, y4yaCHUKY HEOOXiHO MepeldTH Ha CTOPIHKY
«Moi koHpepeHITii» Ta MprueTHATUCS 10 KOHPEPEHIIil, 0 TPUBAE:

BineokoHdgepeHuia Ne233873 3a 22.05.2021 18:48 KoHcbe peHUin TPHBaE [ VBIATA 4O KDH(DEPEHLUI]

OpranizaTtop KOHepeHUil

YYACHUEW KOHpepeHLil Dainu 3Janucu koHepeHuin

VBara! Bineozanuc cyIoBOTO 3acilaHHsl HAJa€ Cy[, BIAMOBIIHO JO BUMOT YMHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA Y KpaiHM, MiCIs CIUIATH YYaCHUKOM CYIOBOTO 300pYy.

12. Texuiuni BUMOru

VYBara! He 3amexno Bim Opaysepy, OC Ta mpuctporo, OJOKYBAIHbHUKH DPEKIaMHU
MEPEIIKO/PKAIOTh HOpMaNIbHIN poOOTI cepBicy, TOMY iX HE0OXiHO 00OB’3KOBO BiJKIIOUUTH
J1O noyatky KoH(pEpeHIIii.

12.1. TlinTpumka Opay3sepis Ta OC Ta mpucTpoiB

Jlst komm’totepiB i ynpasiaiHHEIM MS Windows, Linux miarpumyroThes Opay3epu:

— Google Chrome (rmoTrouna Bepcis)

— Opera (moTouHa Bepcis)

— Mozilla Firefox (moTouna Bepcis)


https://wiki-ccs.court.gov.ua/w/%D0%90%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B5_%D0%B2%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F_%D1%80%D1%96%D0%B2%D0%BD%D1%8F_%D1%87%D1%83%D1%82%D0%BB%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96/%D0%B3%D1%83%D1%87%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96_%D0%BC%D1%96%D0%BA%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%BE%D0%BD%D1%83
https://wiki-ccs.court.gov.ua/w/%D0%90%D0%B2%D1%82%D0%BE%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B5_%D0%B2%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F_%D1%80%D1%96%D0%B2%D0%BD%D1%8F_%D1%87%D1%83%D1%82%D0%BB%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96/%D0%B3%D1%83%D1%87%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%96_%D0%BC%D1%96%D0%BA%D1%80%D0%BE%D1%84%D0%BE%D0%BD%D1%83
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— Microsoft Edge (motouna Bepcis)
Jlnst mutanmeTiB Ta TenedoHiB mia ynpasiiHAEIM Android miarpuMytoTbest Opay3epu:
— Google Chrome (rmoTo4na Bepcis)
Jlnst koM 10TepiB mifA ynpasiinHaM Mac OS nmiaTpumytoTbcest Opay3epHu:
— Safari (morouna Bepcis)
— Google Chrome (moTouyHa Bepcis)
Jlnst mnaHmeTiB Ta TenedoHiB i ynpaBmiHHAM 10S miaTpuMyoTbes 6pays3epu:
— Safari (morouna Bepcis)
12.1.1. MepesxeBi HaTamTyBaHHS (1S 3aKPUTUX MEPEK)
12.1.1.1. MepesxeBi HanamTyBanHs 1151 Media koHpepeHmii
OO00B'13K0BO MalOTh OyTH BIAKPUTUMHU TTOPTH:
tep: 80, 443, 8443, 8444, 8958 no cepsepiB vkz.court.gov.ua
tcp-udp: 31001-52000 mo mysy cepBepiB: turn.court.gov.ua, turnl.court.gov.ua,
turn2.court.gov.ua, turn3.court.gov.ua
[[IBuaKicTh IHTEpHET 3’ €AHAHHS: HEe MeHIIe 2 Mbps

12.1.1.2. Mepexesi HanamTyBaHHs Lite koHdepenii
OG0B’ 13K0BO MaIOTh OYTH BiAKpUTUMM HOpTU®:
tcp: 80, 443, 8958
tcp-udp: 3478, 5349
udp: 49152-65535
[[IBunkicTh iHTEpHET 3’ €AHAHHS: HE MeHIe 1 Mbps

! Lite xondepenuis npamoe 3a npuaiunom P2P (peer-to-peer). Kinnesumu Toukamu 6yayTs Bama IP
anpeca Ta IP-ampecn iHmMMX y4yacHWKiB KOH(epeHIii, ki MOXYTb OyTH AWHAMIYHUMH (3MIHIOBATHCS Yac Bix
gacy). ToOTo, HEeHTpambHHH cepBep, depe3 sSKuil #nme Tpacdik, BiacyTHiH. BimmosimHo, BHM BimkpuBaeTe
BuIle3a3HayeHi noptu Juisi forward (mpoxizHoro) Tpadiky 10 JIOKQIBHHX KOMII'IOTEpiB ab0 cerMeHTa Bamoi
Mepexi 1 BiJl HUX JK€ B 3BOPOTHY CTOPOHY.
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12.2. O6nagHaHHs y 311 CyJJOBOTO 3aCiIaHH

MinimMajbHi BUMOTH,
Enhanced-Definition (ED)

OnTuMaibHi BUMOTH,
Full High-Definition (Full HD)

Omnepariiina Microsoft ~ Windows  Win7, | Microsoft ~ Windows  7/8/8.1/10,
cucremMa MacOS X 10.7.5+, Ubuntu|MacOS X 10.7.5+, Ubuntu 12.04+,
12.04+, Debian 7.2.0+ Debian 7.2.0+
Ipouecop moOineHI  Intel Core i3, 1i5 | Intel Core i5 Sandy Bridge,
Arrandale (Bix 2.1 GHz) Ivy Bridge (Bix 3.3 GHz)
Intel Celeron Dual-Core, Intel Core i7 Sandy Bridge,
Intel Pentium Dual-Core, Ivy Bridge (Bix 3.0 GHz)
Intel Core 2 Duo (Big 2.2 GHz) | Intel CPU 2.2 GHz + HD Graphics
AMD Athlon 64 X2 (Big 2.4 | 2000 i Bumie
GHz) AMD FX (Big 4.0 GHz)
OnepaTuBHA 1GB 4GB
nam’sitb
Bineoxapra cyMicHicTh 3 DirectX 9c, 256 | cymicuHicts 3 DirectX 10.0, 512MB
MB (mia. NVidia 8600 GS, Radeon HD
2600 XT, Intel GMA X4500HD)
Mepexka Bim 512 «kbitr/c B  000x | Big 2048 kbit/c B 000X HampsiMKax
HalpsIMKax
Kamepa Logitech WebCam C270, Logitech (€920, CleverMic, Video
Logitech HD Pro Webcam C910, | Conference HD PTZ Camera a6o
Microsoft LifeCam Cinema, | Samcen Video Conference HD PTZ
Microsoft LifeCam HD-5000, [ Camera S680HD Ta kaptu Bimgeo
Canyon WCAM 820 3axorieHHs (AverTV Capture HD a6o
AverMedia Game Broadcaster HD)
JlonaTkosBi rapHiTypa, KOJIOHKH (Oynb-sKi) | rapHITYpa, KOJOHKH (OyIb-5Ki)

MPUCTPOI
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	2.5.  У разі наявності в суді технічної можливості та участі учасника справи у порядку, встановленому процесуальним законом, у судовому засіданні в режимі відеоконференції поза межами приміщення суду за допомогою власних технічних засобів, ризики техн...
	2.6. У разі наявності в суді технічної можливості та участі учасника справи у судовому засіданні в режимі відеоконференції у приміщенні іншого суду за допомогою технічних засобів суду, технічну можливість участі у відеоконференції, належну якість зобр...
	2.7. У разі, якщо у судовому засіданні в режимі відеоконференції (дистанційному судовому провадженні) приймає особа, яка утримується в установі попереднього ув’язнення, установі виконання покарань або медичному закладі, у приміщенні такої установи за ...
	2.8. Особливості проведення судового засідання (дистанційного судового провадження) засобами Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС.
	2.9. У разі проведення судового засідання в режимі відеоконференції секретар судового засідання засобами підсистеми ЄСІТС забезпечує ведення протоколу судового засідання в електронній формі та відеозапис судового засідання. До матеріалів справи в папе...
	2.10. Після закінчення засідання протокол у визначені процесуальним законодавством строки підписується кваліфікованим електронним підписом секретаря судового засідання, після чого блокується для внесення змін.
	2.11. Відеозапис судового засідання засобами підсистеми ЄСІТС автоматично зберігається у централізованому файловому сховищі.
	2.12. Підписаний протокол судового засідання, який містить веб-посилання на відеозапис судового засідання у централізованому файловому сховищі, переноситься (передається, імпортується) до АСДС.
	2.13. До матеріалів справи в паперовій формі приєднується паперовий примірник протоколу судового засідання з посиланням на відеозапис судового засідання, проведеного в режимі відеоконференції.
	2.14. У разі сплати стороною відповідного судового збору відповідальна особа суду за заявою сторони засобами підсистеми ЄСІТС:

	3. Реєстрація у Підсистемі відеоконференцзв’язку ЄСІТС
	3.1. Первинна реєстрація Користувача Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС здійснюється на сайті https://vkz.court.gov.ua (далі – Сайт).
	3.2. Під час реєстрації, Користувач заповнює всі обов’язкові поля у розділі Сайту «Реєстрація».
	3.3. Логіном Користувача та його унікальним ідентифікатором в Підсистемі відеоконференцзв’язку ЄСІТС є його Офіційна електронна адреса.
	3.4. Пароль Користувача повинен містити не менше 8 символів. Дозволеними символами є: латинські символи (a-z, A-Z), цифри, спеціальні символи. Пароль повинен обов’язково містити одну велику літеру, одну маленьку літеру та одну цифру. Регістр символів ...
	3.5. Встановити позначку «Я не робот».
	3.6. Після заповнення всіх обов’язкових полів у розділі Сайту «Реєстрація», процес реєстрації Користувача завершується натисканням кнопки «Зареєструватись».
	3.7. Завершити процедуру реєстрації шляхом натискання кнопки «Зареєструватись».
	3.8. Після завершення реєстрації, Користувачу необхідно підтвердити (активувати) обліковий запис, зазначений при реєстрації (п. 3.1). Для підтвердження (активації) облікового запису, необхідно перейти за посиланням у листі, що надійшов на Офіційну еле...

	4. Авторизація в Підсистемі відеоконференцзв’язку ЄСІТС
	4.1. Авторизація Користувачів в Підсистемі відеоконференцзв’язку ЄСІТС може здійснюватися за допомогою:
	4.2. За допомогою Офіційної електронної адреси
	4.3. За допомогою КЕП
	4.4. Через кабінет Електронного суду
	4.5. Вихід з облікового запису

	5. Налаштування профілю користувача
	5.1. Після авторизації Користувач Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС отримує можливість налаштувати профіль.
	5.2. У профілі користувача Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС можливо редагувати наступне:
	5.3. Зміна пароля
	5.4. Налаштування конференцій
	5.4.1. «Одразу виводити на трибуну» – при встановленні учасників конференції буде автоматично виведено на трибуну після початку конференції.
	5.4.2. «Автовідповідь на запрошення» – при встановленій позначці підтвердження участі користувача у конференції буде відбуватись автоматично, без запиту дозволу користувача.
	5.4.3. «Закрити протокол після завершення конференції» – автоматичне закриття протоколу конференції після завершення (опція доступна лише користувачам, які не прив’язані до організації з типом «Суд»).


	6. Розділ «Мої конференції»
	6.1. Для користувача (учасника конференції)
	6.2. Для користувача з правами «організатор конференції» у розділі «Мої конференції» до початку конференції доступний перелік вже проведених конференцій з нижчезазначеними інформаційними та функціональними атрибутами:
	6.2.1. Кнопка «Створити конференцію»
	6.2.2. Кнопка «Створити Lite конференцію»
	6.2.3. Кнопка переходу до «Налаштування обладнання»
	6.2.4. Кнопка керування доступом до записів конференції та редагування протоколу
	6.2.5. Дата та час початку кожної минулої конференції
	6.2.6. Кнопка «Скопіювати конференцію»
	6.2.7. Дата та час закінчення кожної минулої конференції
	6.2.8. Протокол відеоконференції
	6.2.9. Перелік учасників кожної минулої конференції
	6.2.10. Файли, що були додані під час кожної минулої конференції
	6.2.11. Відеозапис конференції
	6.2.12. Перемикач сторінок
	6.2.13. Результати голосування
	6.2.14. Панель фільтрації та пошуку конференцій

	6.3. Для надання організатором конференції доступу до запису конференції або редагування протоколу іншим користувачам ВКЗ (потрібно для надання запису конференції сторонам процесу в онлайн режимі після сплати судового збору, а також суддям, працівника...
	6.4. Зверніть увагу! Файли та посилання на аудіо та відеофіксацію судового засідання стануть доступними після завершення відеоконференції та копіювання до  централізованого файлового сховища.
	6.5. Після завершення конференції та підписання протоколу КЕП, організатор конференції та учасники, яким надано доступу до відеозаписів, отримають змогу завантажити запис з протоколом та протокол з КЕП за допомогою відповідних функціональних кнопок, щ...
	6.6. Після відкриття доступу до запису учаснику на електронну пошту відправляється лист з посиланням на відповідну конференцію.

	7. Функції, доступні під час судового засідання
	7.1. Для користувача – учасника справи.
	7.1.1. Для того, щоб учаснику справи прийняти участь у судовому засіданні за допомогою сервісу Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС, необхідно подати відповідну заяву до суду згідно з п.46 Положення про порядок функціонування окремих підсистем (моду...
	7.1.2. Після того, як секретар судового засідання проінформував учасника справи засобами телефонного зв’язку (електронної пошти), вказаними в поданій до суду заяві, щодо наявності технічної можливості проведення засідання в режимі відеоконференції, в ...
	7.1.3. Початок відеоконференції
	7.1.3.1. Запрошення надходить у вигляді спливаючого вікна та, додатково, користувачу надійде системне сповіщення Windows про початок конференції (за умови, що сповіщення дозволені в налаштуваннях браузера та операційної системи). Для підтвердження уча...
	7.1.3.2. У запрошенні буде зазначено інформацію з профіля організатора конференції.
	7.1.3.3. Після прийняття запрошення користувача буде переправлено до вікна конференції. Користувач буде перебувати у блоці «Приєдналися» та, в залежності від встановлених організатором налаштувань, буде одразу виведений на трибуну або буде знаходитись...
	7.1.3.4. Учасник конференції, що знаходиться не на трибуні, бачить та чує організатора конференції та інших учасників, що знаходяться на трибуні. Проте його зображення та звук відсутні.

	7.1.4. Запрошення на трибуну
	7.1.4.1. До виступу на трибуні запрошує організатор конференції.
	7.1.4.2. Запрошення на трибуну також приходить у вигляді спливаючого вікна. У випадку, якщо користувач згорнув браузер або перейшов до іншої сторінки, йому надійде системне оповіщення про запрошення на трибуну (за умови, що сповіщення дозволені в нала...
	7.1.4.3. Для того, щоб прийняти запрошення потрібно натиснути «Так».

	7.1.5. Виступ на трибуні
	7.1.5.1. Для учасників конференції, які не знаходяться на трибуні,  доступний функціонал «Виступити на трибуні». Після натискання цієї кнопки з’являється спливаюче вікно у якому необхідно підтвердити свою дію, натиснувши «Так».
	7.1.5.2. В цей час у організатора конференції з’явиться відповідне сповіщення про наявність бажаючих виступити на трибуні біля вашого прізвища.

	7.1.6. Функції, доступні користувачу Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС під час відеоконференції.
	7.1.6.1. У вікні конференції присутня панель з можливістю відключення звуку, зображення, функцією «Поділитися екраном», додати Файли,  виходу з конференції, розгортанням зображення на весь екран.
	7.1.6.2. Передача файлів доступна всім учасникам у режимі відеоконференції.
	7.1.6.3. Встановлені обмеження: максимальний розмір одного файлу не більше 100 Мб
	7.1.6.4. Доступні розширення файлів для завантаження:

	7.1.7. Вихід з конференції

	7.2. Для користувача з правами організатора конференції
	7.2.1. Створення конференцій
	7.2.1.1. Користувач Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС з правами організатора конференцій має можливість створювати відеоконференції та запрошувати учасників для участі в судовому засіданні. Для створення конференції необхідно авторизуватися у Під...
	7.2.1.2. Також можливе створення нової конференції на основі поточної. Для цього, конференція (на основі якої буде створено нову) має бути завершена для можливості копіювання. При цьому вся інформація, необхідна для проведення конференції та ведення п...

	7.2.2. Для створення нової конференції на основі поточної, необхідно натиснути на піктограму «Скопіювати конференцію» у розділі «Мої конференції» у рядку з останньою конференцією:
	7.2.3. Пошук та додавання учасників до конференції Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС
	7.2.3.1. Для пошуку та додавання учасників по справі необхідно натиснути кнопку «Додати учасників» на вкладці «Учасники». Пошук учасників відбувається за ПІБ або Офіційною електронною адресою. При цьому, електронна адреса є більш однозначним ідентифік...
	7.2.3.2. Коли потрібний користувач знайдений, для додавання його у конференцію, необхідно встановити відмітку біля його прізвища та натиснути кнопку «Запросити обраних». Під рядком пошуку є опційне поле «Шукати серед інших користувачів системи». У раз...

	7.2.4. Адресна книга
	7.2.4.1. Для додавання учасників до адресної книги:
	7.2.4.2. Для масових операцій з контактами, попередньо доданими до адресної книги, необхідно натиснути на кнопку з зображенням трьох крапок та обрати відповідний пункт меню:

	7.2.5. Групи у адресній книзі
	7.2.5.1. За допомогою кнопки 1 «Створити групу» ви можете створити групу у адресній книзі.
	7.2.5.2. Для додавання користувача до групи натисніть «Додати до групи» у контекстному меню біля прізвища користувача. В подальшому ви зможете додавати до конференції створену групу користувачів.

	7.2.6. Початок конференції
	7.2.6.1. Після натискання кнопки «Розпочати конференцію» учасникам надійдуть запрошення до конференції у вигляді спливаючого вікна.
	7.2.6.2. У блоці «Приєдналися» відображені учасники, що підтвердили свою участь у конференції, у блоці «Не приєдналися» – учасники, які ще не натиснули «Так» у спливаючому вікні запрошення. У випадку, якщо учасник довго не переходить до блоку «Приєдна...

	7.2.7. Запрошення на трибуну
	7.2.7.1. Для можливості спілкування з учасниками, їх необхідно запросити на трибуну вручну, якщо у налаштуваннях профілю не встановлено автоматичного запрошення на трибуну.
	7.2.7.2. Це можна зробити за допомогою контекстного меню кожного з учасників блоку «Приєдналися».
	7.2.7.3. Учасники, які перебувають у блоці «Приєдналися», але не запрошені на трибуну бачать та чують організатора та учасників на трибуні, але їх самих не видно та не чутно. Таким чином, в залежності від особливостей організації конференції, організа...

	7.2.8. Режим доповідача
	7.2.8.1. Режим доповідача – можливість збільшення зображення будь-якого учасника (всі інші зображення учасників будуть пропорційно зменшені).
	7.2.8.2. Увага! Режим доступний тільки для учасників, що знаходяться на трибуні.
	7.2.8.3. При створенні Media конференції користувач з правами організатора має можливість виводити учасників конференції у режим доповідача. Для цього достатньо навести курсор миші на учасника та натиснути на зображення  праворуч від його імені. Для з...
	7.2.8.4. Також дана дія доступна у контекстному меню учасників, що знаходяться в блоці «Приєдналися».

	7.2.9. Видалення учасника з трибуни/з конференції
	7.2.10. Перегляд даних КЕП учасника конференції
	7.2.10.1. Користувачу з правами організатора, який прив’язаний до організації з типом «Суд» доступний функціонал перегляду даних КЕП учасника відеоконференції.

	7.2.11. Передача файлів (функціонал описано у пункті 7.1.6.2)
	7.2.12. Вікно Media конференції
	7.2.13. Вікно Lite конференції
	7.2.14. Режим адміністрування конференції (доступний тільки під час Media конференції)
	7.2.14.1. Перехід до режиму адміністрування здійснюється:
	7.2.14.2. Даний режим призначений для ведення протоколу та дублює основний функціонал звичайної сторінки відеоконференції (окрім відеозображення).
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	7.2.16. Відеозапис судового засідання
	7.2.16.1. Відеозапис судового засідання вмикається при окремому увімкненні перемикачу «Запис конференції». Може бути увімкнений до початку конференції або після початку. Індикатор ознаки запису зеленого кольору «Іде запис» буде відображено у правому в...
	7.2.16.2. Увага! Відеозапис буде доступний для завантаження у розділі «Мої конференції», у форматі *.mp4, користувачу з правами організатора та учасникам відеоконференції, яким надано відповідний доступ (п. 6.3 даної Інструкції) через деякий час після...
	7.2.16.3. За замовчуванням файл відеозапису доступний лише користувачу з правами організатора. У разі необхідності завантаження файлу запису відеоконференції, учасник судового засідання повинен отримати доступ на завантаження файлу від організатора ко...

	7.2.17. Онлайн трансляція
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	8. Перевірка налаштування обладнання
	8.1. Перевірка налаштування обладнання обов’язково виконується за 10-15 хвилин до початку відеоконференцзв’язку (судового засідання або прийому). Відповідна кнопка знаходиться у верхній панелі сайту https://vkz.court.gov.ua та доступна з будь-якої сто...
	8.2. Перед початком конференції необхідно впевнитися, що відключені всі блокувальники реклами, оскільки вони можуть частково або повністю блокувати роботу сервісів Підсистеми відеоконференцзв’язку ЄСІТС
	8.3. Налаштування дозволу використання обладнання у браузері
	8.3.1. Google Chrome
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	8.3.2. Mozilla Firefox
	8.3.2.1. Відновлення забороненого доступу до пристроїв
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	9.2.5. Проведення відеоконференції без учасників (для фіксації судового процесу в залі суду).
	9.2.6. Проведення відеоконференції у режимі аудіофіксації судового засідання.


	10. Адміністратор організації
	10.1. Користувач з роллю адміністратор організації має доступ до пункту меню «Службовий кабінет». Для переходу в службовий кабінет необхідно обрати відповідний пункт у «Меню» користувача у правому верхньому куті сторінки Підсистеми відеоконференцзв’яз...
	10.2. Вкладка відеоконференції
	10.3. Вкладка заяви
	10.4. Вкладка користувачі
	10.4.1. Додавання нового користувача
	10.4.2. Редагування облікового запису користувача
	10.4.3. Блокування користувача

	10.5. Вкладка графік прийому
	10.6. Вкладка структура організацій
	10.7. Вкладка довідники
	10.7.1. Типи конференцій
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	11. Найчастіші питання
	11.1. Якщо не вдається налаштувати відтворення звуку або відео:
	11.1.1. Якщо використовуються зовнішні динаміки або навушники, переконайтеся, що їх підключено. Переконайтеся, що динаміки працюють, спробуйте відтворити аудіо файл в музичному програвачі. Крім того, проблема може бути з підключенням мікрофона.
	11.1.2. Переконайтеся, що гучність динаміка не вимкнуто та його рівень достатньо високий. Клацніть піктограму гучномовця в нижній правій частині екрана, щоб відрегулювати гучність.
	11.1.3. Повзунок гучності призначений для пристрою відтворення за замовчуванням. Якщо ви користуєтеся кількома пристроями відтворення, в Підсистемі відеоконференцзв’язку ЄСІТС може використовуватись інший. Щоб змінити гучність для інших пристроїв, кла...
	11.1.4. Переконайтеся, що веб-камеру спрямовано на вас та їй нічого не перешкоджає. Перевірте, чи саме ця камера працює в Підсистемі відеоконференцзв’язку ЄСІТС (поле «Камера» сторінки налаштування).

	11.2. Зверніть увагу! Якщо під час сеансу відеозв’язку ваш співрозмовник вас не чує, проблема може бути як з мікрофоном із вашого боку, так і з пристроєм відтворення (динаміками або навушниками) з боку співрозмовника.
	11.3. Чорний/білий екран під час конференції в Підсистемі відеоконференцзв’язку ЄСІТС. На деяких комп’ютерах (здебільше з процесорами AMD) виникає помилка відображення відео на початку конференції або через деякий проміжок часу після початку. Для вирі...
	11.4. Автоматичне встановлення рівня чутливості/гучності мікрофону. Під час тестування обладнання або проведення відеоконференції у браузері Google Chrome автоматично змінюється рівень чутливості/гучності мікрофону. Така поведінка є особливістю роботи...
	11.5. У разі проблем зі зв’язком, при оновленні сторінки, конференція продовжується. Для оновлення сторінки натисніть клавішу F5 на клавіатурі або кнопку «Оновити сторінку» поряд з рядком адреси вашого браузера.
	11.6. Спробуйте підключитися до іншої мережі, якщо співрозмовник не бачить вас на відео (або ви не бачите його), але тестування пристроїв на вашому комп’ютері відбувається успішно, ймовірно ви використовуєте корпоративну мережу з обмеженим доступом. «...
	11.7.  У разі, якщо учасник по справі НЕ побачив або НЕ відреагував вчасно на запрошення до конференції, учаснику необхідно перейти на сторінку «Мої конференції» та приєднатися до конференції, що триває:

	12. Технічні вимоги
	12.1. Підтримка браузерів та ОС та пристроїв
	12.1.1. Мережеві налаштування (для закритих мереж)
	12.1.1.1. Мережеві налаштування для Media конференції
	12.1.1.2. Мережеві налаштування Lite конференції


	12.2. Обладнання у залі судового засідання


